MIMISTERIO DA EDUCACAD E CULTURA

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

RESOLUGAD Ne. CD=_4f/80

O CONSELHO DIRETOR DA FUNDAQIG UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO, NO USO DAS ATRIBUI-
COES LEGAIS QUE LHE SAO CONFERIDAS E, ESPE-
CIALMENTE NO ARTIGO 15, INCISOS V E XIV DO
ESTATUTO DA FUNDAGAO (DECRETO N2. 69.370 DE
18.10.71), BEM COMO 0S TERMOS DO PROCESSO ’
N®. CD- 40/80 DE 08.05.80.

CONSIDERANDO que o crescimente ininterrupte
da Fundaq;- Universidade, deve ser acempa -
nhade pele DESENVOLVIMENTO adequade em to-
dos os niveis;

CONSIDERANDO que o superte indispcnaavel da
atividade fim, da Instituigao, deve possuir
processes de trabalho e organizagao, dinami
cos e objetivos;

CONSIDERANDO que o fator material deve en
contrar a classificagac adequada na lista
gem de prieridades crganizacionais;

-

CONSIDERANDO a necessidade de implantacao
de uma estrutura de material capaz de pre
percionar e previmento ideal em todos eos ni
veis da Fundacae;

CONSIDERANDO ainda, que essa estrutura, de-
ve possuir autenemia capaz de coordenar a
programagao e distribuigao racional dos re-
cursos nrqamcnt;rios de material e equipa -
mentos, nesta Instituigao.

RESOLYVYE:

Artigo 12 - Fica criado o Departamento de Ma
terial, nesta Fundaq;o Universidade, subordinade a Sub-Reitoria para
Assuntos Administratives.

Artigo 22 - O Departamento de Material sera’

composto da seguinte estrutura:

I. DIRETORIA
2. DIVISAQ DE SUPRIMENTO
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2.1.- SERVIGCO DE APOIO TECNICO

2.2 - SEGAO DE COMPRAS

DIVISAO DE PATRIMONIO

3.1 + SECAO DE CONTROLE PATRIMONIAL
3.2 - SEGAO DE ALMOXARIFADO

Artige 32 - Ae Departamente de Material, compete a

conrdenaqaa, execuqﬁo e controle da prngramaq;ﬂ de aquisigao, distri-

buiq;o e estoque de todo o material e equipamento deatinado_a Funda -

q;a Universidade.

Artigo 492- Sae as seguintes, as atribuigaas dos Se

tores do Departamente:

l. DIRETORIA:

1.1

Supervisao, cnnrdanaqan e responsabilida-
de direta perante a SRA sebre tedos os as
suntes de cempetencia do Departamento.
Coordtn#ﬂ a prugramaq;o de cempras da Ins
tituigae.

Elaberar normas de |iuitag;o.

Contrele da disponibilidade Orgamentaria’
para material e equipamento a nivel Seto-
rial e Institucional.

Analise e Parecer sebre referencias tecni
cas de material e equipamento constantes’
de clausulas centratuais.

Assesseria (Participagao Efetiva) a Comis
sao de Licith;o.

&utnrilaézo de aquisigoes de material e e
quipamente, submetendo-a a hnmnlngaqSQ da
SRA.

Divulgnq;o a imprensa sobre concorprencia$
Publicas.

Controle sebre o cumprimente de normas em

geral.
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3.

1.10 - Acompanhamente de concorrencias publicas.

l.11 - Acionamento dos meios juridicos para cumpri
mento de cliusulas contratuais.

.12 - Remessa de Relatorios periadicus de inspe -
q;u de material, Balancetes mensais e Balan
co anual a Auditeria Geral atraves da Sub -
Reitoria Administrativa, para analise e Pa-

recers

. DIVISAD DE SUPRIMENTO

2.1.- Coerdenagac e supervisao de tedo o Sistema ’

de compras de Departamente.
2.2 - Analise de material, Prego e Prazo.

2.3 - Acompanhamente das cempras de material e equi

pamento.
SERVICO DE APO10 TECNICO
3.1 - Pesquisa e centrele de mercado.
3.2 - Centrele de nspacificaq;es tecnicas.
3.3 - Cndificaq;o e pudr-nizaq;u de material.
3.4 - Eiaburaq;i de nermas e peferencias Tecnicas.
3.5 - Cadastre de pr-dutnrés e fornecedores.

3.6 - Efetuar a triagem do material enquadrande-o’
nes diverses tipes de licitagac existentes.

3.7

3.8

L]

Participar de Recebimento de material.

Participar de ferma imediata a chefia da Di-

visac sebré e cumprimento ou nae das especi-
Ficlq;as t;cnicas, por parte de fornecedor.
SECAO DE_COMPRAS
4.1 - Preparagae do Precesso de Cempra
4<lobke- Tomada de Pregos
4.1.2 - Carta Convite

4.1.3 - Concerrencia
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4.2 - Confeccionar "Autnrizaqgn de Compra”™ para a
emissae do "Empenho” devide.
4.3 - Remessa, aes fernecedores, da dncumentaqsa'

nqtussérin a aquisicao do material.

4.4 - Contato permanente com os preodutores e for-
necedores visande a agilizaq;o da entrega ’
de material.

4.5 - Participar do recebimento do material, obser
vande o cumprimento de praze estipulado para
entrega de mesme.

4.6 - Participar a Chefiia da Divisao sobre a entre
ga do material no praze estipulado ou fora '

dele, de forma imediata.

5. DIVISAO DE PATRIMONIO

5.1 - Suplrvia;n e ceerdenacac de tedo o sistema

T

de cpmtrpde de esteque de maderial.

5.2 - Analise das Raquinigaes de material a adqui-
rir.

5.3 - Acompanhamento de Recebimento do Material.

6. SECAO DE CONTROLE . PATRIMONIAL

6.1 - Centrole de tede o material permanente da Ins
tituigao, atraves de fichario descriminativo,
de tipe & tamanhe, idade, valer, fornecedor,
censertes, peparos e distribuigSn setorial.

6.2 - Inspecao permanente, em todes os setores dd
Fundiq;n sebre e use, guarda e cunservaggo !
de material e equipamento..

6.3 - Relatories de Inspecao periodica, a serem en
viados a Administragao Superior.

. o, .
Recebimente, analise & encaminhamento de ma-

6.4

terial & equipamento & ser reparade.
6.5 - Acompanhamente de reparo de material e conse

quente develugao ao setor solicitante.
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6.6 - Recuperagac e manutengae de maquinas de es -
critorie. '
7. SECAO DE ALMOXARIFADO
7.1.- Recebimento des pedidos de material.

7.2

Recebimento, estocagem e diatribuiq;n de ma-

terial e equipamento.

7.3 - Conferencia e recepgao de material e equipa-
mento adquiride ou deado.

7.4 - Contrele de esteque-pinimo.

7.5
7.6 - Confecgae de MAPAS DIARIOS de entrada e saida

Distribuicae aos setores solicitantes.

de material e equipamento.
7.7 - Balancete mensal e Balango anual.
7.8 - Consurvaq;n do material em estoque.
Artigo 52 - Ficam criadas as Funq;es gratificadas,

e . ", . i s
em consonancia ao Plano de Carges e Salaries, nos seguintes niveis:

-DIRETOR DO DEPARTAMENTO - FG - 3
-CHEFE DE DIVISAO - FG = §
-CHEFE DE SECAOQ (NIVEL B)- FG - 7

Artigo 62 - A Direteria do Departamente Material ,
compete a alnbnrnq;o e remessa ; Sub Reitoria Para Assuntes Adminis -
trativos:

A - MANUAL DE ATRIBUIGCOES E ROTINAS, do Departamen
te, no praze de 90 (noventa) dias, para aprova
cao da Sub-Reitoria para Assuntos Administrati
vos.

B - NORMAS DE LICITﬁQiG, ne praze de 180 (Cento e’
oitenta) dias, para aprovaq;o de Conselho Dire
tor.

Artigo 72 - Fica extinta a Divisae de Material e

Patrimonio e suas respectivas Segees, do Departamento Administrativoe,

criada pela Rusoluq;u cD/11/77 de 10 de fevereire de 1977.
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Artigo 82 - Esta Rescolugao conta seus efeitos a
partir desta data, revogando-se as dispnsiqaes em contrario.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO DIRETOR, em Cuiaba,
08 de maio de |.980.

e

GABRTEL NOVIS NEVES - PRESIDENTE

ravey - — '
Fﬁjzzzzjiﬁuf;az;;ktvzs PACE - MEMBRO
WN\.——‘

EDSON PACHECO ALME IDA - MEMBRO



