MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

RESOLUCAD N© 013/88 ~ CONSUNI

Dispoe sobre o Regimento Interno do CCET.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDE
R&L DE MATO GROSS0, NO USO DE SUAS ATRIBUL
COES LEGAIS, E

CONSIDERANDO os termos do Processo n? 031/88-
CONSUNI e 23108.007699/88-DV;

RESOLVE

Art. 12 - Aprovar o Regimento Internc do
Centro de Ciencias Exatas e de Tecnologia, que com esta e publica-
do, constando de [|X Caprtulns contendo 39 (trinta e nove) artigos.

Art. 22 - Esta Resnlquo entra em vigor nesta
data, revogando-se as dispnsiq;as em contpario. '

SALA DAS SESSGES DO CONSELHO UNIVERSITARIO, em
Cuiaba, 09 de novembro de 1988.

Presidente
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SELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DE TECNOLOGIA

REG IMENTO TNTERNO

carfruro I

DAS FINALIDADES E COMPETENCIA DO CONSELHO

Art. 12 - 0 Consgelho Departamental do Centro de Cién
8 Exatas e de Tecnologia é o Orgio mdximo de deliberagio coletiva
Centro no tocante & administragfio académica, com as seguintes
ibuigoes:

I - Zelar para que o Centro, através do aigtema
indissocidvel do ensino, pesquisa e extens@o,
coopere com a Universidade a fim de que esta
atinja os seus objetivos essenciais, elencados
ne art. 22 do Estatuto da Universidade Federal

de Mato Grosao;

1T - Opinar, no interesse da Universidade, quando
ocorrer a necessidade de eventual liberagao

de professores de suas fungdes;
III - Opinar quando solicitado sobre o afastamento

de Professores para se aperfeigoarem em ins

tituigdes nacionais e estrangeiras, bem como
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v

VI

VII

VIII

XI

para prestar colaboragio tempordria a outra Institui
gao de Ensino Superior, ou de Pesguisa, com uhéervﬁg
cia do artigo 30 do Regulamento do Pessocal Docente
e & Resolugao n? 007/88 — CONSEPE;

Referendar os Plancs de Trabalho e Programas de Ensi
no apresentados pelos Departamentos, nas areas de en

sino, pesguisa e extensfo;

Exercer o poder disciplinar, originariemente e/ou em

gram de recursos;

Decidir os pedidos de reconsideragho de suas deci
soes;

Apreciar e decidir recursos contra atos de Chefe de

Departamento, Colegiados de Cursos e de FProfemsores;

Deferir a realizZacfo de Cursos de verao, obedecidas
as normas a respeito, de acordo com a Resolugao nt
22/81 - CONSEPE;

Aprovar as prestagdes de Contas dos Centros Académi
cos de seus Departamentos; Resolugao n® 06/83 — CON

‘BUNTI;

Aprovar a distribuig@oc de verbas para os Departamen
tos e outros setores de atividades, partilhada do
valor glolal destinado ao Centro, pela Unidade Finan

ceira da Universidade;

Apreciar e apresentar sugestdoes sdbre convénios a se
rem firmados pelo Centro e orgios a ele subordina

doas;
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XII - Apreciar o Planejsmento Orgamentario e a pres

tagao de contas do Centro;

XIIT - Apreciar e encaminhar as propostas de mudan

gas curriculares, tanto & nivel de graduagio

como de pos-graduagifo, apresentadas pelos
Departamentos;

XIV Aprovar o calendédrio de atividades do Cen
tro;

xiv Aprovar o seu Regimento Interno, bem Como
as respectivas modificagdes pelo voto minimo
de dois tergos dos seus membros, encaminhsan-
do a seguir para homologacgaoc do Conselho Uni
versitario.

Art. 22 - As recomendagoes, sugestdes, pareceres il

resolugoes do Conselho Departamental ficam sujeitos, gquando for o ca

80 4 aprovagao da Administragio Superior.

cAP{TULO II

DA CONSTITUIGAO DO CONSELHO

Art. 32 - O Conselho Departemental nos termos do arti
go 18 do Estatuto da UFMT, sera constituido:

a) Pelo Coordenador do Centro;
b) Pelo Vice—Coordenador;
¢) Pelos Chefes de Departamentos;

d) Por uma representagio do corpo docente, em mimero

nio superior a metade do numero de Departamentos;

e) Por uma representagfo estudantil correspondente a
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-

1/5 (um quinto) do nimero dos seus membros- (Reso

lugao 06/83-CONSUNI, de 14/10/83);

§ 12 - 0= representantes referidos na letra "d" te
rio mandato de dois anos e o da letra "e", mandato de um ano; permi

tida a recondugfo subsequente, apenas, para o representante docente.

§ 22 - 0 Presidente do Conselho Departamental serd

o Coordenador do Centro e na auséncia deste, o Vice-Coordenador.

§ 32 - Os membros mencionados na letra "d" do caput

deaste artigo, serfio eleitos pelos docentes do Centro.

§ 49 - Os membros mencionados na letra "e", serao

eleitos pela classe estudantil do Centro.

§ 52 - Oa membros do Conselho Departamental +tomarao

posse em sessio plenaria, presidida pelo seu Presidente.

§ 62 - Para assegurar a continuidade do funcionamen
to do Conselho, na contingéncia de impedimentos eventuais, havera

para cada membro um suplente, indicado pelo Jrgﬁu raegpectivo.

Art. 42 - A auséneia nfo justificada a j(tres) ses
sbes ordindrias, durante o ano, implica na perda automdtica do man
dato do membro faltoso, devendo o presidente declara-la e comunicar

ao 6rgdo que representa no Conselho.

Art. 52 - Em casp de renuncia e ou licenciamento do

Conselheiro titular serd convocado o Suplente-
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capfTuio III

D0 FUNCIONAMENTO IO CONSELHO

Art. 62 — O Conselho Departsmental reunir-se-4  com
majcoria absoluta de seus membros:

I - ordinarismente, uma vez por més ia quartas-fei-
ras.
IT - extraordinariamente, sempre gque convocado pelo

seu Presidente, ou por dois tergos (2/3) de

seus membros.

§ 12 - 0 Presidente do Conselho fixard os dias . de
sessces ordindrians independentemente de convocagio-

§ 292 - As sessoes extraordindrias serfo sempre prece
didas de convocagio, contendo a Ordem do Dia e com 24 (Vinte e qua
tro) horas de antecedéncia.

Art. 72 - As sessoes do Conselho serao registradas

em atas, lidas e aprovadas nas sessoes seguintes.

Art. B2 - As sessdes terao carater reservado, exceto
as solenes e destinadas a comemoragoes ou homenagens especiais,obser
vando-se ainda o seguinte:

a) Comparecera normalmente is sessdoes a  secretéaria

executivas

b) O assessor juridico comparecerd quando convocado;

¢) Com prévia autorizagBo do Conselho, podersio compa
recer as sessdes, eventualmente, autoridades e ou

tras pessoas cuja colaboragac possa interessar ao
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pleno esclarecimento da matéria em pauta, com

i ] bl
direito apenas, & V0.

Art. 92 — As sessdes do Conselho durarfio o tempo ne

cessario & aprovagioc dos assuntos incluidos na Ordem do DIda,.

§ 12 - Por motive relevante, guando naoc se tratar
de matéria urgente, poderao ser transferidos para sessio seguinte,
o julgamento de processos, bem como os assuntos j4 inclufdos em pau

ta.

§ 22 - Os assuntos adiados, na forma do §le, terdo

preferencia para discussfo e votagao na sessHo seguinte.

Art. 102 - O Conselho somente podera funcionar com
a presenga de, pelo menos, a metade mais um do total de sua composi
¢20, devendo as deliberagoes serem tomadas pela maioria de votos dos

presentes, cabendo ao presidente apenas o voto de desempate.

Art. 112 - As sessdes do Conselho Departamental, obe

decerao & seguinte sequéncia:

a) Abertura dos trabalhos;

b) Verificagfo da existéncia de "quorum";

¢) Leitura, discussfo e votagho da ata da sessfo an
terior;

d) Leitura do "expediente de Comunicagdes" do Presi
dente & dos demais membros;

e) Ordem do Dia que constara de discussfo e votagho
de matéria em pauta;

f) Assuntos gerais.

Art. 12° - Qualquer membro podera Treguerer urgencina,

ﬁiz;:%é;;;:;ziy_____m
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ou preferéncia, para discussao dos assuntos da "Ordem do Dia", ou
pedir adiasmento da discussiao, para melhor esclarecimento da ma$éria,
justificando em ambos os casos, a necessidade das medidas, cujo defe

rimento fica, no entanto, a eritério do Conselho.

Paragrafo Unico - Fica, ninda, asseguradoc a qualquer
membro o direits de pedir vista de processo em tramitagfo, pelo pra
zo de cinco (5) dias, desde gque o mesmo nio esteja aguardande decur

s0 de prazo.

Art. 132 - As sessoes poderso ser suspensas pelo
Presidente em virtude de visitas de autoridades ilustres, falta de

"gquorum" para votagao, ou por outros motivos eventuais.

Art. 142 - As questoes de ordem terao preferéncia so
bre gquaisquer outras, nac podendo o Presidente negar a palavra a0

membre que a solicitar.

Art. 1592 - Og membros que desejarem faZer constar de
ata seus votos vencidos, bem como declaragdes de votos, deverao re

guere-las ao Presidente, na meesma sessao.

carfruro  1v
DA ATRIBUICEO DO PRESIDENTE E DOS DEMAIS MEMBROS

Art. 162 — Ao Presidente do Conselho Departamental
compete:
a) Convocar e presidir as sessces do Conselho;
b) Determinar e tornar conhecida a "Ordem do Dia" !
das sessoes;

c¢) Dar posse aos membros do Conselho Departamental;
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d)

e)

£)

&)

h)

i)
i)

k)

m)

n)

o)

p)

Representar o Conselho nos atos e aolenidaﬁes i
blicas, ou designar, para isto, uma comissio, ou
um de seus membros;

Eaclarecer as duvidas relativas & aplicagbes do
Regimento, surgidas durante a sessfo;

Conceder a palavra acs membros do Conselho, nos
momentos oportuncs, negando-a aos que pedirem sem
direito;

Advertir o membro em usc da palavra, quando ae
desviar da matéria em debate, ou guando usar de
expressoes menos corteses, cassando-lhe a palavra
gse nao for atendido;

Chamar a atengao do membro em uso da palavra, ao
terminar o tempo do "Expediente da Ordem du‘Dia",
ou daguele em gque lhe é permitido falar;
Desgpachar o expediente do Conselhoj

Assinar com o secretario executivo e os demais
membros, as atas das sessoes;

Elaborar o relatdrio anual das atividades do Con
aelho;

Cumprir e fazer cumprir as Decisoes do Conselho;
Rubricar os livros da secretaria executiva ou de
legar estas atribuigoes 4 secretdria executiva;
Autorizar o fornecimento de informagdes aos inte
resaados sobre o andamento dos processos;

Lavrar e assinar as Decisdes do Conselho Departa-
mental.

Autorizar as despesas a serem feitas pelo Conse
lhoj

S
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q)

r)

Baixar instrucdes necessarias ao bom funcionamen-
to doa drghos suxiliares do Conselho;
Exercer outras atribuigoes inerentes a  Presidén

cia.

Parégrafa Tnico — Na suséncia do Presidente e do seu

substituto legal, presidira i sessfio o membro mais idoso, ou aguele

gue for eleito pelos seus pares por maioria relativa de wvotos, na hi

potese de o mais idoso desistir de sua prerrogativa.

Art. 172 - Ao membro do Conselho compete:

a)

b)

c)

d)

e)

£)

&)

h)

Comparecer is sessoes e delas participar segundo
as normas deste Hegimentos;

Eatudar e relatar, individualmente ou em comig
afio, o8 processos que lhe forem distribuidos;
Apresentar proposigdes sobre assuntos da  algada
do Conselho;

Discutir e votar as proposigdes em pauta, inclusi
ve As mpas propoatas;

Propor a convocagio de sessbes extraordindrias ,
nos termos do Gap{tulu ITI, artigo asexto.
Desenvolver atividades atribuidas e de interesse
do Conselho, através de Grupos de trabalho, Comig
soes ou isoladamente, nas formas prescritas pelas
disposigles legais, administrativas e regimentais.
Comunicar previasmente a impossibilidade eventual
de comparecimento As sessdes, justificando-se;
Comunicar ao Presidente e & entidade que represen
ta, por escrito, gquando for se ausentar por mais

de 30 (trinta) dias, solicitando, inclusive, do
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_ Conselho a necessaria licenga;
i) Cientificar o Presidente gusndo for se augentar
por motivo de férias anuais na entidade que repre

SEHtaa

capfruio v

DA DISTRIBUICAO E JULGAMENTO DOS PROCESSO0S

Art. 182 - Os processos de competencia do Conselho
Departamental serao encaminhados através da sua Secretaria Executi

va gque os remeterd ao Presidente para despachos ou designagfo do Rela

tor.

§ 12 - 0 Presidente podera, designar como Relator o
membro que estiver mais identificado com a matéria gquestionada no
processo:

§ 22 - A Secretaria Executiva, para instrugao do pro
cesso, solicitard dos drgfos competentes informagdes ou juntada de

documentos que julgar necegsarias.

§ 32 - Nos casos de urgéncia ou alta relevﬁncia, a Se
cretaria Executiva devera, antes de promover a instrucgio dos proces
sos, submet@-los A& apreciagfio do Presidente para as providéncias cabi
velisg.

§ 42 - Apds distribufdo, o processo sera remetido ao
Relator que depois de estudé-lo, o restituird & Secretaria Executiva
com o seu relatdrioc e parecer, a fim de ser submetido a julgamento na

sessac seguinte.

o
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Art. 192 - 0 relator tera prazo maximo de 15 (quinze)
dias para a apresentagfio do relatdrio e parecer, salvo em casos urgen

tes, A& juizo do Presidente, gquando o prazo poderd ser reduzido.

§ 12 - Quando o processo, por solicitagfic do relator,
P

for baixado em diligéncia, sera aberto nove prazo.

§29 - Salvo em casos especiais, a juizo do Presiden
te, o prazo mdximo para atendimento da diligéncia serd de 10 (dez) !
dias.

§ 32 - Quando for necessdrio, o Presidente poderd con

ceder prorrogagio do prazo.

Art. 202 - 0 relator devera dar ciéncia ao Presidente

do término de seu trabalhe para inelusao na Ordem do Dia.

Art. 212 — 0 texto do Relatdrio deverda conter:

a) ExposigHo precisa e resumida do assunto;

b) Apreciagdo dos principais fatores relacionados com
a matéria;

¢) Conclusao redigida sob forma sintética de parecer

e/ou projeto de Decisfio quando for o caso.

Art. 2292 - A juizo do Presidente, a apreciagfo do as
sunto inclufdo na Ordem do Dia, poderd ser adiado, guando forem con
venientes outras providéncias para o melhor esclarecimento da maté

ria.

Art. 232 - Na sessao de julgamento o processo serd !
restitufdo ao Relator para apresentagféo do Relatdorio, e do seu pare
cer, abrindo-se a seguir discussoes sobre o assunto e posterior vota

¢a0 pelos membros Presentes, com exclusao do Presidente gue ad votara

%_

no caso de empate.
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Parégrafo Unico - E facultado a qualquer membro pedir
vigta do processo durante a sessdo, se nio estiver habilitado a profe
rir imediatamente o seu voto, devendo o julgamento ser coneluido na

sessdo seguinte.

Art. 242 - Proferidos os votos, o Presidente anuncig

r4 o resultado do julgamento, designando para redigir a Decis@o o Re

lator, ou, se este for voto vencido, o membro autor do primeire wvoto

vencedor.

Pardgrafo Unico - A Decisfo, devidamente autenticada
pelo Presidente, serda juntada ao processo e imediatamente comunicada

A0S OTgaos ou pessoas interessadas.

carfruro vr

DOS  RECURS0S

Art. 252 — Das Decisdes do Conselho Departamental ca
be pedido de reconsideragao para o prépriﬂ Conselho, ou recurse admi

nistrativo para a inst@ncia superior.

§ 12 - O prazo para apresentar o pedido de reconsidg
ragio sera de cinco (5) dias ﬁteiﬂ, contados do dia em gue fora cien

tificado da decisfio indeferitdria, sob pena de preclusao.

§ 22 - 0 recurso administrativo devera ser interposto
dentro do prazo de quinze (15) dias uteis, contados do dia em que fo

ra cientificado do indeferimento do pedido, sob pena de preclusao.

§ 32 — 0 pedido de reconsideragao interrompe a conta
gem do prazo para interposig¢io de recurso, devendo este ser contado
a partir do dia em que fora cientificado da decisdo gue lhe indeferiu

o pedido de reconsideragfo.
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Art. 262 - 0 recursc administrativoe e ou pedido de re
consideracgho serfo processados e julgados nos nrdprios autos, ndo se

permitinde que sejam amutuados em apenso. -

§ 12 0 recurso administrativo, depois de recebido pe

lo Presidente, serd remetido, sem maiores formalidades, & autoridade

superior a quem compete julga-lo.

§ 22 - 0 pedido de reconsideragio, apds juntado aos
autos por determinagdo do Presidente, sera encaminhado ao Relator pa
ra o qual fora anteriormente distribufdo o processo, a fim de anali

z4-lo e, na proxima sessdo do Conselho, dar o seu parecer.

Art. 272 - 0 recurso administrativo sera recebido em

seus dois efeitos: suspensivo e devolutivo.

Art. 2892 — Para fins de interposigdo de recurso, ou
apresentar pedide de reconsideragao a parte interessada e/ou seu pro
curador tera vista do processo aeﬁpre na Secretaria Executivaj poden

do, no entanto, fazer anotagoes e fotocopiar pegas dos autos.

Paragrafo Unico - A concessiao de vista de processo s
- -
a pessoa que nhao seja parte, somente podera ocorrer mediante reque

rimento deferido pelo Presidente.

capfruro VII

DA ORGANTZACAO DO CONSELHO DEPARTAMENTAL E ATRIBUICOES

Art. 292 - O Conselho Departamental, para seu funcipo

namento, dispord de:

a) Una Secretaria Executiva;

b) Um Asseasor Juridico;
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Art. 302 - A Secretaria Executiva sera exercida por

um servidor designado pelo Coordenador do Centro.

Art. 312 - Compete a Secretaria Executiva

a)

b)

c)

d)

e)

1)

g)

h)

i)
i)

k)

1)

m)

Secretariar as sessoes do Conselhoj

Anotar as ocorrencias verificadas nas sessoes, pa
ra posterior consignagfo nas respectivas atas;
Lavrar as atas das seesOes e assind-las com o Pre
sidente e demais membros;

Relacionar e apresentar ao Presidente as matérias
a discutir, devidamente informadas;

Comunicar ao Presidente a impossibilidade de com
parecer & sessao;

Apresentar até 31 de janeiro, ao Presidente o e
latdrio dos trabalhos do Conselho, relativo aon
ano anterior;

Encsminhar aos membros, de ordem do Presidente ,
0 aviso de convocagao pPATAa As Sess0es extranrdiné
rias;

Abrir e numerar o livro de presenga das sesgstes
do Conselho;

Autenticar as certidoes expedidas;

Cumprir e fazer cumprir as decisGes do  Presiden
te;

Atender aos membros do Conselho no gque for neces
gdrio ao desempenho de suas fungdes;

Zelar pela correspondencia do Conselho e pelo ar
gquivo das suas Decisdes;

Promover o rapido andamento dos processos;

>
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n)

o)

Fazer as requisigdes de material necessério ao
gervigo do Conselhos;

Informar os processos gque serao submetidos aso Con
gelho.

Art. 322 - 0 Assessor Jurfidico serd um advogado dos

gquadros da UFMI', designado pelo Reitor, a gquem compete:

a)

b)

e)

Dar parecer, quando solicitado, sobre matéria
de interesse do Conselho;

Organizar e manter atualizados o arquiveo de assun
tos juridicos e técnﬁcns que for do interesse do
Conselho e do Ensino Universitdrio;

Promover a coléta de dadozs ¢ elementos gue possam
interessar a politica Administrativa e do FEnsino

Universitario.

Art. 332 - A Secretaria Executiva executara os traba

lhos preparativos e complementares ao julgsmento de processos, atra

.
ves de:

a)
b)

Atos administrativos;

Atos processuais

§ 12 - Entendem-se por atos administrativos:

a)

b)

Registro, autuagdo e encaminhamento dos  documen
tos recebidos;

Fornecimento de Certidoes requeridas pelas par
fcs, apos despacho do Presidente;

quratura e arquivamentn das atas do Conselhoj;
Execugdo dos servicos gerais de datilografiaj
Elaboragao de Portarias, Atos e Ordens de  Servi

08}

: E; ié; | .
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i)

- : b v L
Coleta de elementos necessarios a organizagaoc da

pauta das sessdoes do Conselho.

§ 29 - Entendem—se por atos processuaie:

a)
b)
a)

a)

e)

Controle da tramitagaoc de proccessos;

Intimagao as partes quando necessarios;
Encaminhamento a cada um dos membros dos proces
sos gque lhe forem distribuidos pelo Presidente
do Conselho;

Datilografia de relatdrios e parecer  preparados
pelo Relator;

Transcrig¢ao, nos processos, das Decisodoes do Conseg

lho, para serem assinadas pelo Presidente.

CAPITUIO VIII

DAS DEC1SOES

Art. 342 - Nas Decistes deverao ser consignados os

seguintes elementos:

a)

b)

c)

d)

Notagio da Decisdo; (Decisfio - n?/ano - C.D/ C.C.
E.T.)}

Dia, més, ano e numero da sessdo em que houver si
do aprovada e se por maioria ou unanimidade de vo
tos;

Dispositivo legal ou regimental gque tiver servido
de base & Decisfo ou referéncia semelhante;
Textos com a ordenagao dos artigos, paragrafos,

u 5 I'a 5
incisos e alineas, na sequénciz adequada.

carfTruro IX

=~
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DISPOSICHES GRERAIS

Art. 352 - As alteracoes a serem introduzidas neste
Regimento serao decididas pelo Conselho Departamental, por maioria

absoluta de seus membroas.

Art. 369 — As justificativas das auséncias dos mem

bros do Conselho Departamental &s suas sessdes, serao analizadas e

julgadas na mesma reunifo.

Art. 372 - Sempre que o Presidente do Conselho Depar
tamental julgar conveniente, conforme a natureza do assunto, pnderﬁ
convocar gqualgquer professor do Centre para comparecer as sessoes s

" . b
com direito, apenas, a Voi.
Art. 3189 - Qg casos omissos neste Regimento,’  serio

resolvidos pelo proprio Conselho.

Art. 392 - Este Regimenlo entrard em vigor apds ser
aprovado pelo Conselho Departamental e subsegquentemente pelo Conse
lho Universitdrio, nos termos do artigoe 68, letra "e" do Estatuto da

UFMT .
SALA DAS SESSCOES DO CONSELHO UNIVERSITARIO, em Cuia

ba, 09 de novembro de 19088,

AUGUSTO DERICO MULLE UNIOR

Presidente



