MINISTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

RESOLUCAO CD N2 069, DE 31 DE AGOSTO DE__1.993

O CONSELHO DIRETOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDE
RAL DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigoes legais, e

CONSIDERANDO o necessidade de adequar as normas que disci
plinam a concessao de diarias, no ambito desta Fundagao, a le
gislagao vigente;

CONSIDERANDO, o que preceitua o Decreto n2 343, de 19 de
novembro de 1992, o disposto na Lei n2 8,112, de 11 de dezem
bro de 1990, bem como o que consta do Processo n? ...........
23108.004485/93-1,

R E § O L V E :

Art. 12 - O servidor da Universidade Federal de Mato Grosso,
gue se "deslocar a servico, da localidade onde tem exercicio para outro ponto
do territorio nacional, faré jus a percepcao de diarias segundo as disposicoes
desta Resolucao, observados os valores constantes do Anexo |.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo nao se aplica aos ca
sos em que o deslocamento da sede constituir exigencia permanente do cargo
do servidor, ou quando o deslocamento ocorrer dentro do mesmo mumc;pm da
sede, gue serado indenizados na forma prevista no artigo 42 desta Resolucao.

Art. 22 - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da
sede do servigo, destinando-se a indenizar o servidor de despesas com pousa
da e alimentacao.

Paragrafo Unico - O servidor fara jus somente a metade do va

lor das diarias nos seguintes casos :

a) - quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) - no dia do retorno g sede;

¢) - quando fornecido alojamento ou outra forma de pousada,
em proprio orgao ou entidade da Administracao Publica,
sem onus para o servidor.

d) - quando o servi¢o se realizar em cidade contigua a localida
de em que se tenha exercicio.

Art. 32 - As diarias previstas no Anexo | desta Resolucdo para
cargos em comissao ou funcoes de canﬂnnca, somente serdo concedidas aos ser
vidores que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou funcoes.

Art. 82 - Serg concedida, por dia de afastamento, indenizacao
aos servidores de toda e qualquer categoria funcional que_se afastar da  zona
considerada urbana de sew mum‘cfpm de sede para execu-:;ao de atividades de
campanhas de comba.‘.‘e e cantrole de endemias, marcacao, inspe:;ao e manuten
gao de marcos divisorios, topografia, pesquisa, saneamento basico, inspegao e
fiscalizacao de fronteiras internacionais, observado o valor consignado no Ane
xo | desta Resolucdo.

Art. 52 - Nos casos em que o servidor se afastar da sede do

servigco acompanhando, na qualidade de assessor, o dirigente maxime da Univer
sidade, fara jus a diarias no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada.,,
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Art. 62 - As diarias e a indenizacao, prevista no artigo 42 des
ta Resolugao, sergo propostas pelo dirigente da unidade arcamentarfa a gue es
tiver subordinado o servidor ou a quem aquele delegar competéncia.

Paragrafe Unico - As propostas previstas no "caput" deste ar

tigo serao formalizadas em impresso proprio (ANEXO 1), que devera ser
preenchido em trés vias, ficando a primeira em poder da unidade requisitante
e as demais encaminhadas a Pro-Reitora Administrativa para o devida conces

sdo, num prazo ndo inferior a cinco dias anteriores @ dota do deslocamentoe do
servidor, contendo necessariomente:

a) o nome , cargo ou funcao do proponente;

b) o nome, cargo e matricula do servidor beneficiario;

cl] a descmcao objetiva do servico a ser exegutado

d) a indicacdo dos locais onde o servico sera realizado;

e) o perfodo pmvave." do afastamento;

f} o valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia a
ser paga;

g) o meio de transporte a ser ultilizado na viagem.

Art. 72 - Nos locais onde existe servico de transporte publico,
géreo ou terrestre, nao podera ser utilizado veiculo pertence g Universidade no
deslocamento de servidores, salvo casos excepcmnms expressamente justifica
dos, ficando a concessgo das diarias pela Pro-Reitoria Administrativa, cand-‘cro
nada o aceitacdo das justificativas,

Pumgm.ﬁ: Unico - Quando o transporte utilizado no deslocamen
to do servidor, for veiculo desta Universidade, primeiramente, o dirigente da
unidade requisitante devera contactar com a Ger_-em:m de Transporte, m.f.‘c:rmn
do o velculo e o nome do motorista que realizara a viagem, propondo_em segur
da , também, para o motorista, a concessao das diarias ou indenizacdo, con for
me o caso.

Art. 82 - A PROAD de posse da proposicao de dtamas, verifica

ra, junto a Coordenacdo Financeira, a existéncia de saldo , e decidira:

a) pela concessao, encammhan_da O processo a Coordenacao Fi
nanceira, que comunicara a unidade requisitante o deferimen
to da pmpos;caa, efetuando, antecipadamente, o pagamento
das diarias e passagens, se for o caso., devendo encaminhar
uma vig da proposicao a Gerencia de Contabilidade e outra
para o setor responsavel pelo controle de diarias, para regis
tro e arquivamento; .. -

b} pelo indeferimento, quando devolvera g unidode requisitante
a proposicao de diarias, informando-a das razoes do indeferi
mento.

Art. 92 - As diarias serao pagas antecipadamente de uma 50

vez, excete nas seguintes situacoes, a critério da autoridade concedente:

al - em caso de emer‘gencm, em que poderdo ser processadas

no decorrer do afastamento;

b) - quando o afastamento compreender perfodo superior a quin

ze dias, hipotese em que poderdo ser pagas purce!adamen
te.

Art. 10 - As propostas de concessao de diarios ou indenizacao,
quando o afastamento iniciar a partrr de sexta-feira, bem como os que incluam
sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, devendo a au
torizagdo de pagamento pela PROAD, ficar condicionada a aceitacdo da ,-usufrcu

tiva.
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Art. 11 - Nos casos em que o afastamento se estender por tem
po superior ao previsto, a proposicao de complementacao devera cumprir os
mesmos tramites regulamentados no artigo 6° desta Resolucdo, quando entdo o
servidor fara jus as diarias correspondentes go periodo prorrogado.

Art. 12 - As concessoes de diarias para cada unidade arcamenta
ria deverdo estar limitadas ao exercicio financeiro vigente e aos valores estabé
lecidos pela Pro-Reitoria de Planejamento, no orcamento de custo desta Umw.'r
sidade .

Art. 13 - Serao restitufdas pelo servidor as digrias  recebidas
em excesso ou guando, por qualguer circunstancia, ndo ocorrer o afastamer_:-m
ficando estabelecido um prozo de cinco dias, contados a partir do retorno a se
de ou a parnr da data em que se daria o afnsmmenm respectivamente, para a

sua devolucdo.

Art. 14 - Sera concedido um adicional correspondentc a 80%
(oitenta por cento) do valor basico da diaria, de nivel superior, item "B" do
Anexo I, destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de embarque
e do desembarque ao local de trabalhe ou de hospedagem e vice-versa.

Paragrafo Unico - O adicional referido no "caput" deste artigo
na‘a sera concedido ao servidor que utilizar veiculo da Universidade para reali
zacao de viagem, conforme estabelecido no artige 72 desta Resolucdo.

Art. 15 - As despesas de alimentacao e pousada de colaborado
res eventuais, previstas no artigo 42 da Lei n? 8.162, de 8 de janeiro de 19917,
serado indenizadas mediante a concessao de dmrrias correndo a conta da un.-du
de reqmsrtante, imputando-se o despesa g dotacao consignada soba a c!ass.-ﬂcﬂ
cdo de servicos.

Paragrafo Unico - O dirigente da unidade orcamentaria propo
rente da diaria estabelecerd o nivel de equa’vu!encm da atividade a ser cumpri
da pelo colaborodor eventual, com a tabela de diarios.

Art. 16 - Responderao solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Resolugao, a autoridade proponente, a conce
dente e o servidor que houver recebido as diarias ou indenizacao.

Art. 17 — O servidor que receber diarias tera que prestar con
tus wo dirigente da unidade a que estiver vinculado num prazo maximo de c.fn
co dias, contados da data do retorno g sede.

Pﬂmgrafn Unico - A prestacao de contas prevista no "caput"
deste artigo, consistira dos seguintes documentos :

a) - relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas du
rante o periodo de afastamento; -

b} - respectivoe comprovante de passagem, se for o caso;

c¢] - comprovante de recolhimento de diarias nao utilizadas, se
houver.

~ Art. 18 - O dirigente da unidade proponente, de posse da
prestacao de contas do_servidor que recebeu as diarias, ﬂpas examina-la a en
caminhara a Coordenacdo Financeira, propondo a aprovacao.

§ 12 - O dirigente da unidade orcamentaria tera o prozo de dez
dias contados do recebimento da prestacao de contas para o encaminhamento
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previsto neste artigo.

§ 20 - A Coordenacao Financeira, atraves da sua Gerencia de
Contabilidade, efetuara a analise da presrm;au de conta aprovando-a se estiver
conforme; devendo ser arquivada no setor proprie da Cbordenacao Financeira ,
r'espansavef pelo controle de diarias, juntamente com o documento que originou
d concessao.

Art. 19 - Nao sera concedida diaria a unidade orcamentdaria que:

a) - ndo possuir saldo arcamentama conforme o estabelecido no
artigo 12 desta Resolucdo;

b) - nao ter apresentado a prestacao de contas conforme o esta
belecido nos artigos 17 e 18 desta Resolugao.

Art. 20 - O afastamento de servidores, para realizacdo de aulas
praticas, sem normatizado em regulamento proprio, mas o valor das diarias ou
indenizacao nao podera ser diferenciado do estabelecido nesta Resolucao.

Art. 21 - A atuahzm;ao dos wvalores constantes do Anexc | des
ta Resolucao, sera efetuada atraves de Porloria da Reitoria apos a pubﬂcacaa do
ato da Secretaria de Administracac Federal, que autorfznu a atualizacao fixando
os novos valores,

Art. 22 - As viagens ao Exterior devergo ser autorizadas pela
autoridade delegada pelo Presidente da Republica e publicada no Diario Oficial
da Uniao.

§ 1° - Os valores das diarias no Exterior deverao estar campat.r
veis com a determinacac contida no Oficio-Circular/Bacen no 1501, de 21 de ju
tho de [989,

§ 22 — As passagens aer‘eas para o deslocamento ao Exterior de
verao ser emitidas na categorio economica ou turfstica, conforme preve o artigo
10, do Decreto ne 9/.800/85,

Art. 23 - Esta Resolugao entra em vigor a partir da data de

sua pubﬁcacan revogando-se as disposicoes em contrario, principalmente a Re
solugago CD ne 022, de 07 de fevereiro de 1992.

SALA DAS SESSDES DO CONSELHO DIRETOR, em Cuiaba, 31

de agosto de [993
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Lurz Gﬁﬁdﬁﬁs = Presidente
ATTILIO OURIVES - Membro

ISABEL COELHO PINTO"‘DE CAMPOS - Membro

USTO A STLVA "ﬂ&i&dﬂ_ S

Ve i (o 17
ICENTE BEZERRA-NETO ~(Membro
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FERNANDO ROB BORGES GARCIA - Membro

CRISTOVAM MARC IRA DE FIGUEIREDO - Membro



ATUALIZAGAO DOS VALORES DE DIARIAS KOS TERMOS DO ARTIGO 14 DA RESOLUCAU CU 022 vt
07 DE FEVEREIRO DE 1992 £ PORTARIA SAF No 1489

ANEXO |
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ANEXO II

UNIVERSIDADE FEDERAL REQUISIGAO DE DIARIAS
1 DE MATO GROSSO 2 | EPASSAGENS N®
3 |CARGO/EMPREGO/FUNGAQ 4 ] FAVORECIDO: —
Q) OCUPANTES DE FC 5| ASSINATURA: ;
(O  OCUPANTES DE FG. DOCENTES
E TECNICOS NS 6 | CHEFE DA UNIDADE:
O  TECNICOS NME NA _
O  OUTROS (ESPECIFICAR) 7 | UNIDADE ORGAMENTARIA:
8 | OBJETO DA SOLICITACAO:
r
9 | DESTINO: 12 | TOTAL DE DIARIAS: _
10 | PERIODO: VALOR UNITARIO:
11 | ROTEIRO: 13 | TRANSPORTE UTILIZADO
O AERED O ONIBUS
O PROPRID O UFMT
14 | PREVISAO DE DESPESAS:
i DIARIAS: outRoS:; .
PASSAGENS: _ TOTAL:
15 | DE ACORDO DO CHEFE DA UNIDADE 16 | CONIROLE ORCAMENTARIO
DATA: __ __/_ visto: SALDOS DA UNIDADE
DIARIAS:
A7 ] DECISAO DO ORDENADOR DE DESPESA PASSAGENS: ___
) DAIA: __
AUTORIZO A CONCESSAO NA FORMA PROPOSTA VISTO:
CUABAMI, "/ ORDENADOR DE DESPESA: _
18 | REQUISICAD N2 __ AGENCIA DATA L/
19 | PAGAMENTOS: DIARIAS Cr$: 0B N° DATA: _ / _ /
PASSAGENS Cr$ 0B N° baA: __ S

AGENCIA:




ORIENTAGCOES PARA PREENCHIMENTOD

1. A unidade proponente preencherd do campo “3" ao campo 15",

2. Os campos "'16" e 19" serdo preenchidos pela Coordenacio Financeira - Setor de Execugdo/Controle Orga-
mentario;

3. Os campos " 2" “17" e "18" serdo preenchidos pela Secretaria da Sub-Reiloria de Administracéo,

F-9

. Este formulario serd preenchido em 04 (quatro) vias, devendo as 03 (trés) primeiras vias serem remetidas para
a Sub-Reitoria de Administracao e a 4? via ficard arquivada na unidade proponente;

. Este documento € aprovado de acordo com a Resolugio CD n® 55 de 22.04.91:

-

Este formuldrio deverd ser preenchido a mdguina.



