MINISTERIO DA EDUCAGAD E DESPOATO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

RESOLUCAQ CD N° 026, DE_ 09 DE _MARCO DE 1994

Dispde sobre a nova redagllo do Regimento da Fditora Universitdria.

0 CONSELHO  DIRETOR DA FUNDACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0, no uso
de suas atribuigdes legais, e

CONSIDERANDO o que consta no Processo N°
23108.000213/94 -5, CD - 013/9a;

RESOLVE:

Art. 1° - E aprovado o novo Regimento da Fditora

Universitdria da Universidade Federal de Mato Grosso, contendo 36 artigos,
distribuidos em IV Titulos, assinado pela Presidente, que com esta Resolugdo é publicado.

Art.  2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagdo, revogando- se as disposigdes em contrario, inclusive a Resolugdo N° CD 096,
de 30 de dezembro de 1993,

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO DIRETOR, em

Cuiaba, 09 de margo de [994.
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LUZIA GUIMARAES ~ Presidente

ATTILIO OURIVES - Membro
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FERNANDO R 17 BﬂRGE.?DGARCfA - Membro

CRISTOVAM MARQESXS. DE FIGUEIREDO - Membro

VICENTE BEZERRA NETO - Membro




MINISTERIO DA EDUCAGAD E DESPORTO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MAT?O GROSSO

REGIMENTOQ DA EDITORA UNIVERSITARIA - EQUFMT

TITULO I
DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1° A Editora Universitdria - EAUFMT da Universidade
Federal de Mato Grosso ¢é um orgdo suplementar subordinado a Reitoria, criado pela
Resolugdo CD N° 027, de 12 de fevereiro de 1992, cuja organizagdo e funcionamento é
disciplinado por este Regimento.

Art. 2° A4 Editora Universitiria da Universidade Federal de
Mate Grosso, doravante representada pela sigla EQUFMT, tem por objetivos: editar, co-
editar, re-editar e divulgar trabalhos relacionados ao ensino, G pesquisa e & extensdo,
ampliar o incremento a publicagcdo da produgdo cientifica, bem como apoiar a promog¢do
das iniciativas de edig¢ées culturais e artisticas.

Pardgrafo Unico - Os trabalhos produzidos na Universidade
Federal de Mato Grosso terdo prioridade sobre os demais, de acordo com os critérios
definidos pelo Conselho Editorial.

TITULO IT
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 3°. Compdem a EAUFMT:
I - Conselho Editorial;
Il - Coordenagdo;
Il - Supervisdo Técnica da Editoragcdo e Normalizagdo Grdfica.

CAPITULO I
DO CONSELHO EDITORIAL

Art. 4°. O Conselho Editorial ¢ orgdo normative, consultivo e
deliberativo da EdAUFMT.

Art. 5° O Conselho Editorial sera composto de 09(nove)
membros, assim discriminados:

a) pelo Coordenador da Fditora, do quadro dos servidores da UFMT que ¢ membro
nato e Presidente do Conselho

b) por mais cinco Conselheiros do quadre docente, podendo admitir-se docentes
inativos, desde que atendam aos critérios previstos no art. 6° incisos e § 1° deste
Regimento;

¢) por um técnico-administrativo da UFMT, de acordo com o disposto no art. 6°, incisos
e 5 1° deste Regimento; f
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d) por um representante do segmento discente, indicado pelo Diretorio Central dos
Estudantes, na forma do art. 6°, incisos e § 2°, deste Regimento,

e) por um representante da comunidade que, além de atender o disposto no art. 6°,
incisos e § 1° seja uma pessoa de reconhecido valor no ambito das ciéncias, das
letras e da cultura e que expresse o sentido integrador na relagdo da Universidade
com a Comunidade.

& 1° Todos os Conselheiros serdo escolhidos pelofa) Reitor(a),
ouvido 0 Coordenador da EAUFMT e designados por um periodo de 2(dois) anos, com
recondugdo permitida por apenas uma vez, para o periodo subsequente.

§ 2° O Conselheiro-discente sera designado por I(um) ano,
como nos demais Conselhos da Universidade Federal de Mato Grosso.

Art. 6° A escolha dos Conselheiros devera atender os seguintes
critérios complementares:

I - possuir curso de mestrado (ou doutorado) com dissertagdo (ou tese) defendida e
aprovada;

II - ter pelo menos uma obra publicada sobre tema académico vinculado as diferentes
dreas da produgdo cientifica, cultural ou artistica

§ 1° Excepcionalmente, poderdo ser escolhidos Conselheiros
que atendam apenas a um dos critérios previstos nos incisos I e II, desde que apresentem,
como pré-requisito indiscutivel, reconhecida competéncia em drea especifica do
conhecimento ou experiéncia comprovada em atividades académicas, administrativas ou
culturais que os capacitem a avaliagdo qualitativa sobre temas correlatos;

§ 2° O Conselheiro-discente deverd ser indicado pelo
Diretorio Central de Estudantes, dentre aqueles alunos que mais se aproximem dos
critérios previstos no art. 6°, inciso I e Il e dos pré-requisitos na forma do § 1°, podendo,
inclusive, ser recrutado entre os alunos dos cursos de mestrado e de doutorado da
Universidade Federal de Mato Grosso.

Art. 7° Compete ao Conselho Editorial:

a) sugerir a politica editorial da EAUFMT e fixar os critérios para sua execugdo,

b) aprovar o Plano de Atividades e o Orgamento Anual da EAUFMT;

¢) apreciar as obras encaminhadas a EAUFMT, para publicagdo, emitindo pareceres e
decidindo sobre a edigdo;

d) solicitar e/ou indicar consultores para emitirem pareceres sobre trabalho que exijam
conhecimento especifico, sendo obrigatoria a apreciagdo do Conselho sobre esses
pareceres e sobre as indicagbes para publicagdo;

e) estabelecer normas, critérios e prioridades para as publicagdes;

fl propor remuneragdo para servigos especializados prestados por terceiros a
EdUFMT, dentro do permitido em Lei;

g) decidir sobre convénios e contratos na area de interesse da EAUFMT;

h) estabelecer critérios para doagdes em cardter promocional;
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i) apreciar o relatério anual do Coordenador;
j} fixar as tiragens das publicagdes;
k) propor medidas destinadas ao crescimento da EAUFMT.

Art. 8% O Conselho Editorial reunir-se-4, ordinariamente, uma
vez por més e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente ou pela
maioria de seus membros.

§ 1° O Conselheiro que faltar a 03(trés) reunides consecutivas,
sem justificativa, perdera seu mandato.

§ 2° As reunides do Conselho Editorial serdo deliberadas por
maioria simples, com presenga minima de metade mais um dos Conselheiros.

§ 3° Os votos dos membros do Conselho e os pareceres dos
consultores estdo sujeitos ao principio da publicidade.

&§ 4° As votagdes do Conselho Editorial serdo a descoberto e
suas decisdes deverdo obedecer ao principio da publicidade.

§ 5% De cada reunido serd lavrada uma ata que serd rubricada
pelo Presidente em todas as folhas e assinadas pelos membros presentes a sessdo em que
for aprovada.

Art. 9°. Compete ac Conselheiro:

a) comparecer as reunides e participar dos trabalhos do Conselho Editorial;

b) votar e deliberar sobre pareceres dos relatores e nas demais matérias do Conselho

¢) relatar, quando designado, processos sobre trabalhos encaminhados a EdUFMT,
podendo solicitar, quando julgar conveniente e necessario pareceres de consultores
sobre a matéria em julgamento;

d) exercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas pelo Conselho.

Pardgrafo Unico - para a realizagdo de suas fungées junto ao
Conselho Editorial, os Conselheiros deverdo concordar com uma dedicagdo média de 20
(vinte) horas semanais, sendo prevista, no caso de docentes, a liberagdo pelo
Departamento de parte da carga horaria.

CAPITULOIT
DA COORDENACAO

Art. 10. A Coordenagido da EdUFMT sera exercida por um
Coordenador designado pelo(a) Reitor(a), escolhido entre os servidores de nivel superior
da Universidade Federal de Mato Grosso.

Art. 11. A Administragdo Superior da Universidade Federal de
Mato Grosso promoverd os meios necessdrios para que a Coordenagdo da EAUFMT
conte com a participagdo de wum secretdrio, uma equipe técnico-administrativa, um
datilografo e um mensageiro do Quadro de Pessoal da Universidade, propiciando-lhe
uma estrutura administrativa minima para o desenvolvimentos dos seus trabalhos. 7,’
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Pardgrafe Unico - O secretdrio designado pelofa) Reitor(a)
serda de livre escolha do Coordenador.
Art. 12. Compete ao Coordenador:

a) convocar e presidir o Conselho Editorial;

b) cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho Editorial, compatibilizadas as
normas da EdUFMT com as Normas Institucionais;

¢) representar a EAUFMT na Universidade ou fora dela;

d) coordenar as atividades da Equipe Técnico-Administrativa e da Supervis@o Técnica
de Editoragdo e Normalizagdo Grdfica;

€) coordenar todos os trabalhos editoriais, fazendo respeitar as deliberacdes do
Conselho Editorial;

) orientar a preparag¢do das pautas e a elaboragdo das atas de reunides do Conselho
Editorial;

g) promover os entendimentos com editores, distribuidores de livros e livreiros, para
fornecimento de obras em consignagdo para venda na EAUFMT:

h) autorizar a concessdo e o recebimento de consignagdes:;

i) adotar as providéncias necessdrias, por meio dos érgdos competentes da EAUFMT e
da Reitoria, com objetivos de executar os servigos editoriais;

1) promover gestdes perante as Editoras publicas ou particulares do Pais para co-
edigdo de obras de interesse da EAUFMT:

k) elaborar relatorio anual de atividades da EdUFMT:

) submeter ao Conselho Editorial o Plano de Atividades e a Proposta Orgamenidria
Anual, preparados em conjunto com a Equipe Técnico-Administrativa;

m) propor a autoridade competente o Quadro de Pessoal da EAUFMT, bem como suas
alteragdes;

n) autorizar doagdes e permuta de publicagdes observadas as normas legais aplicaveis a
Universidade Federal de Mato Grosso;

o) aprovar a escala de férias dos servidores da EdUFMT preparada pela Equipe
Técnica-Administrativa,

p) indicar quando necessdario e em conjunto com o Conselho Editorial, os Consultores
que apreciardo as obras encaminhadas @ EAUFMT, conforme os critérios previstos no
art. 6° e seus incisos e pardgrafos;

q) exercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas.

Art. 13. Compete ao Secretdrio:

a) manter em dia a agenda do Coordenador e despachar os processos de sua
compeléncia;

b) atender e encaminhar as partes interessadas na EAUFMT;

¢) receber as propostas de edi¢do, encaminhadas via protocolo, classificando-as por
ordem de entrada;

d) encaminhar as propostas e respectivos originais ao Presidente do Conselho para que
este proceda a indicagdo de relatores; 7
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encaminhar os originais aos relatores e manter contato com os mesmos para
obtengdo dos pareceres;

manter e controlar o fichdrio das obras nas diversas fases de andamento;

manter e controlar ficharios e arquivos de pessoal, de editores, de assessores, de
enderegos, elc.;

preparar as reunides do Conselho Editorial e lavrar as respectivas atas;
providenciar o expediente para pagamento dos pareceres especializados aos
consultores ndo pertencentes ao Quadro do Pessoal da Universidade Federal de
Mato Grosso, encaminhando-o a Equipe Técnico-Administrativa;

preparar, encaminhar e controlar todas as correspondéncias referentes a decisdo do
Conselho Editorial e aquelas determinadas pela Presidéncia;

elaborar os expedientes de doagdes;

preparar noticias para jornais, revistas, etc.;

requisitar, controlar e devolver processos de interesse da EdUFMT a Reitoria;
preparar todos materiais destinado as exposigdes, semindrios e evenlos dentro e fora
da Universidade Federal de Mato Grosso;

exercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas.

Art. 14. Compete a Equipe Técnico-Administrativa:

providenciar, ouvido o Supervisor Técnico da Editoragdo e Normalizagdo Grdfica,
as licitagdes e concorréncias para a aquisi¢do de material e execugdo de servigos de
editoragdo;

auxiliar no preparo do Plano de Atividades e da Proposta Orgamentdria da
EdUFMT;

acompanhar o andamento dos processos de interesse da EAUFMT;

incrementar a permulta de edigdes com outras universidades;

preparar listas e catalogos de pregos das obras editadas mantendo-os atualizados ao
prego do mercado;

planejar as vendas de obras da EAUFMT, além de orientar o controle da entrada e
saida de material de consumo;

controlar o servigos de manutengdo dos equipamentos e mobiliarios da EdUFMT,
bem como encaminhar pedidos de adiantamento e de prestagdo de contas;

fazer a escala de férias dos servidores lotados na EAUFMT, de acordo com uma
definigdo estabelecida antecipadamente em conjunto com os funciondrios;

elaborar langamentos contdbeis, bem como acompanhar a execugdo or¢amentdria;
calcular os pregos de custos e de vendas de obras publicadas pela EAUFMT:
encarregar-se do controle financeiro referente a comercializagdo das obras da
EdUFMT;

manter registro contabil dos Direitos Autorais devidos pela EdUFMT, além de
efetivar o recolhimento do produto da venda das obras editadas;

solicitar a Pro-Reitoria de Planejamenio a emissdo das notas de empenho
relacionadas com a publicagdo de obras, bem como controlar a aplicagdo de

recursos dos convénios; /
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n) apurar o montante vendido durante o més, em volume e espécie, através de mapas
demonstrativos, para contabilizagdo e pedidos de pagamento;

o) levantar as necessidade de material destinado a manutengdo da EdUFMT, além de
orientar e dirigir os trabalhos afetos aos setores de livrarias;

p) efetuar a reposigdo de obras, postas em consignagdo ou da préopria EAUFMT nas
diversas livrarias, bem como afixar avisos e noticias de promogdes;

q) recolher o produto das vendas ao Setor Financeiro da EdUFMT, através da
Coordenagdo, além de exercer outras atribui¢des que lhe forem destinadas.

Art. 15. Compete ao Datilografo:

a) datilografar todos os trabalhos da EAUFMT:
b) exercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas;

Art. 16. Compete ao Mensageiro:

a) entregar todas as correspondéncias da EAUFMT:
b) exercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas.

CAPITULO Il
DA SUPERVISAO TECNICA DE EDITORACAO E
NORMALIZACAO GRAFICA

Art. 17. A Supervisdo Técnica de Editoracgio e Normalizagdo
Grdfica sera encarregada da supervisdo, do planejamento e da execugdo do programa
editorial e tera um supervisor designado pelofa) Reitor(a), por indicagdo do
Coordenador da EAUFMT.

Art. 18. A Supervisdo Técnica de Editoragdo e Normalizagdo
Grdfica compreende as seguintes equipes:

a) equipe de Normalizagdo Grdfica e Revisdo;
b) equipe de Programagdo e Artes.

§ 1I° A Eguipe de Normalizagdo e Revisdo estard sob a
responsabilidade de um Bibliotecdrio.

§ 2° A Equipe de Programagdo e Artes estara sob a
responsabilidade de um Técnico especializado em Artes Grdficas.

Art. 19. Sdo atribuigdes da Supervisdo Técnica de Editoragdo

e Normalizagdo Grdfica:

a) elaborar o cronograma de publicagbes;
b) acompanhar o andamento das obras de responsabilidades da EAUFMT; //
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¢) dirigir os trabalhos das Se¢des que integram a Supervisdo Técnica de Editoragédo e
Normaliza¢do Grdfica e responsabilizar-se por sua execugdo;
d) opinar sobre licitagbes e concorréncias referentes a aquisigdo de material e a
execugdo de servigos de Editoragdo;
e) executar outras atribui¢des que lhe forem destinadas.
Art. 20. Compete a Equipe de Normalizagdo e Revisdo:

a) preparar e normalizar os originais;

b) preparar a ficha catalogrdfica e o registro no ISBN;

c) verificar alteragdes necessdrias na forma de apresentagdo do contettdo da obra;
d) revisar as provas tipogrdficas;

e] exercer outras atribui¢des que lhe forem destinadas.

Art. 21. Compete a Equipe de Programacgdo e Arte realizar o
planejamento grdfico e a arte final das publica¢des da EAUFMT.

Art. 22. A Supervisdo Técnica de Editoragcdo e Normalizacdo
Grdfica contard com a colaboragdo de dois revisores.

Art. 23, Sdo atribuigdes  dos revisores procederem
preparagdo dos originais e a revisdo linguistica das obras aprovadas pelo Conselho
Editorial.

TITULO 11T
DAS PUBLICACOES

Art. 24. Somente serdo publicados livros diddticos, técnicos,
cientificos e culturais, teses, monografias e periodicos que tenham sido aprovados pelo
Conselho Editorial da EAUFMT, atendendo a ordem cronoldgica de recebimento dos
originais.

Art. 25. Os originais deverdo ser entregues a EAUFMT em
forma acabada e definitiva.

Art. 26. As teses 56 serdo publicadas depois de defendidas e
aprovadas, devendo os originais serem apresentados de maneira a permitir foto-
reprodugdo.

Art. 27. Os periodicos de orgdos da Universidade ou editados
em Convénio deverdo ter um Editor-responsdvel, cabendo a EAUFMT proporcionar
orientagdes técnicas e apoio financeiro total ou parcial.

§ 1° Com referéncia aos periddicos do art. 27, a EdUFMT
podera reservar para divulgagdo, distribui¢do, permuta, venda e outros meios de
veiculagdo e comercializagdo, 30%jtrinta por cento) da tiragem estipulada.

§ 2° A EdUFMT ndo se responsabiliza pela distribuigdo de
periodicos.

Art. 28. A EdAUFMT podera solicitar contratagdo de pessoal
especializado, na forma da Lei, para realizar tradugdes. /
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Art. 29. A EAUFMT podera propor contratos de co-edi¢des
com aulor, editoras particulares e publicas.

Art. 30. A EdUFMT pagara direitos autorais baseada na
legislagdo vigente de acordo com os critérios aprovados pela Procuradoria Juridica da
Universidade Federal de Mato Grosso.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31. Além do pessoal nela lotado, a EAUFMT poderd
contar com pessoal remunerado por servigos prestados, desde que hajam recursos e
comprovada a necessidade de contratagdo por prazo determinado, na forma da Lei.

Art. 32. A EAUFMT serda mantida por:

a) dotagdo orgamentaria;

b) fundos e créditos especiais;

¢) arrecadagdes proprias;

d) recursos provenientes de convénios, auxilios e doagdes de terceiros e/ou
particulares.

Art. 33. A EdUFMT enviard dois exemplares de cada material
editado a Biblioteca Nacional, & Biblioteca da UFMT, a Biblioteca Estadual e a
Biblioteca Municipal de Cuiabd, as Bibliotecas dos Campi da UFMT no interior do
Estado e, ainda, aquelas Bibliotecas a serem implantadas nos municipios matogrossenses
em co-participagdo com a Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso.

Art. 34. A EAUFMT utilizard, preferencialmente, para realizagdo
de seus objetivos: pessoal, instalagdes, equipamentos e maquindrios da Universidade
Federal de Mato Grosso.

' Art. 35. Os casos omissos no presente Regimento serdo
resolvidos pelo Conselho Editorial.

Art. 36. Este Regimento entrara em vigor na data de sua
aprovagdo pelo Conselho Diretor.

Cuiaba, 09 de margo de 1994.

LUZM/’%E?"M’EETEFJ\

Presidente



