MINISTERIO DA EDUCAGAC E DO DESPORTO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0O

ANEXQ DA RESQLUCAQ N* 58/95

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DE PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO “LATO SENSU”, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
MATO GROSSO

DA DEFINICAO

Art. 1°. O Programa de Pds-Graduacdo lato sensu designa todo e
qualquer curso que se segue & graduacdo, sendo destinado ao treinamento técnico e
cientlfico de uma determinada e limitada drea do saber para formar o profissional
especializado.
O Programa de Pds-Graduacdo lato sensu é constituldo por cursos eventuais ou
permanentes de especializacdo e de aperfeicoamento a graduados em nivel superior
através dos quais sdo concedidos certificados ao profissional habilitado.

DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Curso de Aperfeicoamento objfetiva reciclar e aprimorar
conhecimentos adquiridos na graduagdo, com vistas ao aprimoramento técnico
profissional em determinado campo do saber.

Art. 3°. O Curso de Espectalizac8o objetiva desenvolver e aprimorar
o conhecimento técnico e cientifico em campos epistemoldgicos delimitados e/ou técnicas
pertinentes & prética profissional especifica

DA IMPLANTACAO

Art & Os cursos de aperfeicoamento ¢ de especializacdo serdlo
desenvolvidos por um ou mais Departamentos dos Institutos e Faculdades, obdecendo a
projetos especificos para esta atividade académica.

§ 1°. Os projetos de cursos de aperfeicoamento ou de especializacdo
deverdo se encaminhados ¢ PROPEP, através da Coordenacdo de Programa de Pds-
graduacdo do Instituto/Faculdade a qual pertence o Coordenador do Curso, com
antecedéncia minima de 90 dias, contados da data prevista para a abertura das
inscri¢des, para andlise e parecer da Comiss#lo de Pesguisa e Ensino de Pds-

Graduagdo,
§ 2°. O curso s0 poderd iniclar suas atividades depois de aprovado
pela CPEPG e do seu encaminhamento ao CONSEPE para homologagéo.
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§ 3° O projeto deverd ser constituldo das seguintes partes:

A) ldentificagdo do Curso: Denominagdo do Curso; Instituto/Faculdade do
Coordenador; Departamentos envolvidos; endereco; perlodo de realizacllo; clientela;
riumero de vagas.

B) Nome e titulagdo do Coordenador do Curso; Composicdo do Colegiado do
curso (membros docentes).

C) Objetivos e justificativas mostrando a relevdncia do curso.

D) Estrutura curricular do curso: relag@o das disciplinas, determinando a carga
hordria, os créditos, a ementa, os docentes responsdveis, sistema de avaliagdo e
bibliografia.

E) Relagdlo do corpo docente, acompanhada de “Curriculum vitae”, de acordo
com modelo, de cada professor e do coordenador.

F) Sistema de avaliacdo, com exigéncia de monografia para curso de
especializacdlo e trabalho de conclusdlo para curso de aperfeicoamento, individuais.

G) Mimero de vagas e critérios para o seu preenchimento.

H) Cronograma completo das atividades didédticas, incluindo data prevista para
o inlcio e o término do curso.

I) Descrigdo suscinta das instalacdes, equipamentos e material bibliogrédfico a
serem utilizados pelo curso.

J) Orcamento completo, justificando a remuneragdo do pessoal.

&) Cronograma flsico-financeiro.

Art. 5% O Projeto deverd ser instruldo com os seguintes documentos e
informacdes:

A) Cdpla da ata de aprovagdlo do curso proposto, pelo colegiado de
Departamento do Coordenador do Curso.

B) Parecer do Coordenador de Pesquisa e Ensino de Pds-Graduaglo do
Instituto/Faculdade de origem do Coordenador do Curso, incluindo a justificativa de
participagdo de docente sem a titulagdo minima exigida

C) Homologacdo do Instituto/Faculdade de origem do Coordenador do Curso.

D) Comprovante de titulagdlo maior do Coordenador do Curso e do Corpo
Docente.

DO CORPO DOCENTE

Art. 6% Salvo o disposto nos pardgrafos seguintes, o corpo docente deverd ser
constituldo por profissionais titulados, sendo exigido, como qualificagdio minima, o titulo
de mestre.

§ 1°. O docente, sem a titulagdo minima exigida, poderd lecionar quando sua
qualificacdlo for julgada suficiente pela Coordenac@o de Pesquisa e Pds-Graduacdo da
unidade, apds andlise e parecer que levard em conta: O “Curriculum Vitae” do
professor e sua adequagdo ao objetivo geral do curso e ao programa da disciplina, pela
qual serd responsdvel, até 1/5 (um quinto) do corpo docente.
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§ 2°. O docente, sem a titulagdo minima exigida, desde que especialista, poderd
orientar monografias, quando sua qualificacdo for julgada suficiente pela Coordenacdo
de Pesquisa e Pds-Graduagdo da unidade, apds andlise e parecer que levard em conta : o
“Curriculum Vitae" do professor e sua adequacdo ao objetivo geral do curso e ao
programa da disciplina, pela qual serd responsdvel, até 1/5 (um quinto) do corpo
docente.

DO COLEGIADO DE CURSO

Art 7% O Colegiado do Curso serd composto pelo Coordenador do Curso, como
presidente nato, e mais trés docentes e um representante discente, escolhidos entre seus
pares.

§ 1°. O representante discente serd escolhido na primeira semana apds o inicio
do curso.

Art. 8° . Compete ao Colegiado de Curso:

A)Deliberar sobre eventuais alteragles do curso, para o seu melhor
desenvolvimento, desde que ndo atinjam a estrutura aprovada.

B)Divulgar critérios de avaliacdio a alunos matriculados.

C)Deliberar sobre recursos interpostos, referentes @ revisdo de avaliaclo de
disciplinas, trabalhos de conclusdo e monografias, quando formulado os autos para
Julgamento.

D)Deliberar sobre a equivaléncia de disciplinas, cujos créditos foram obtidos
em oufros cursos de pds-graduaclo, para fins de integralizagdo curricular, desde que
ndo tenham decorridos mais de 5 anos da realizacdo da disciplina.

E)Apreciar e emitir parecer sobre o Relatdrio Final do Curso, enviado pelo
Coordenador do mesmo.

F)Colaborar com o Coordenador, na supervisdo das atividades didéticas e
administrativas do curso e na aplicagllo dos Recursos Financeiros.

DO COORDENADOR DO CURSO

Art 9° . Coordenador do curso proposto serd indicado pelo colegiado de
Departamento, devendo o mesmo ter titulo de Doutor ou Mestre, e pertencer ao quadro
regular docente,

Art 10°. Compete ao Coordenador do Curso:

A) Coordenar e supervisionar as atividades didédtico administrativas do curso;

B) Receber as inscri¢Bes dos candidatos e coordenar o processo de selecdo dos
mesmos.

C) Tornar publico a relagdo dos candidatos que tiverem suas inscrigdes aceitas,
num prazo de 24 horas, apds o término da selegéo.

D) Elaborar o Relatdrio Final das atividades do curso, contendo a relacdo
nominal dos matriculados, dos concluintes, avaliag8o, disciplinas cursadas, créditos
concedidos, e outros dados complementares, dentro do prazo méximo de 2 anos a contar
da data do inicio do curso.
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E) Submeter o Relatério Final ao Colegiado do Curso, que emitird parecer e
encaminhard ao Conselho Superior do Instituto ou Faculdade, através da Coordenacdo
de Pds-Graduagdo local, para encaminhamento & PROPEP para homologacdo,
acompanhado do pedido de expedicdo dos certificados dos alunos aprovados.

F) Elaborar e executar o plano de aplicagllo dos recursos orcamentérios.

DA INSCRICAO DOS CANDIDATOS

Art. 11. Para inscrever -se ao Curso de Pds-Graduagdlo lato-sensu o candidato
apresentard & respectiva secretaria os seguintes documentos:

a) ficha de inscri¢do, devidamente preenchida.
b) Diploma ou equivalente legal e histérico escolar da graduacéo
¢) Curriculum vitae segundo modelo da Coordenacélo do curso.

Art. 12 . Os candidatos selecionados deverdo requerer matricula, na data
marcada pelo Coordenador do Curso, munidos de documentos de identificacdo.

DO CERTIFICADO

Art. 13 . Para obter o certificado do curso de especializacdo ou
aperfeicoamento, o aluno deverd satisfazer as seguintes exigéncias:

a) frequéncia minima de 85% da carga hordria prevista;

b) aproveitamento minimo de 7096, aferido no processo formal de avaliagdo, em
cada disciplina;

¢) aprovagdo da monografia ou trabalho de conclusdo do curso

§ 1° Fica a critério do Colegiado de curso a expedicdo do certificado em curso
de aperfeicoamento para os alunos que concluiram os créditos em disciplina, conforme
legislagdo em vigor.

Art. 14 . O Certificado expedido deverd conter ou ser acompanhado do
respectivo histdrico escolar, do qual constard:

a) Nome completo, filiacdo, data, local de nascimento e grau académico;

b) Relagdo das disciplinas, nota ou conceito e o nome € a titulag8o dos
docentes;

¢) O titulo da monografia e o conceito obtido, quando for o caso;

d) Perlodo em que o curso foi ministrado e sua duragdo total em horas;

¢) Declaracdo de que o curso cumpriu todas as disposicBes da presente
Resolugdo;

J} Assinatura do Coordenador do Curso;

Art. 15. Os certificados de Conclusdo do curso serdlo expedidos pela PROPEP e
vai assinado pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Ensino de Pds-Graduaclio e pelo
Coordenador do Curso.

DA DURACAO DOS CURSOS

Art. 16 . Os Cursos de aperfeicoamento e especializacdo terflo a duragdio
minima de 180 (cento e oitenta) horas e 360 (trezentos e sessenta) horas
respectivamente, ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo sem
assisténcia docente.
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§ 1°- Os cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, ndo excedendo
o prazo de 02 (dois) anos consecutivos para a conclusdo.

§ 2° - A carga horédria destinada ao conteiudo especifico do curso de
especializacdo ndo deverd ser inferior a 360 horas.

§ 3° - Os cursos destinados ao magistério superior deverdo dedicar do total
minimo, pelo menos 60 horas da carga hordria total & disciplina de formac¢do didético-
pedagdgica nos termos da legislagdo em vigor.

§ 4°- Os Cursos de aperfeicoamento destinados ao magistério superior deverfo
ter carga hordria minima de 360 horas.

Art 17. Aaprovagdo dos projetos de cursos de Pds-Graduagdo lato sensu terdo
validade de 04 (quatro) anos.

DO ORCAMENTO

Art 18 . A implantagdo do curso de pds-graduagdo lato-sensu requer a
viabilizagdo de recursos pela unidade proponente, através de convénios ou de auto-
Jinanciamento, para assegurar as suas despesas.

Art. 19 . Os recursos financeiros destinados aos cursos de pds-graduacdo lato
sensu serdo alocados na unidade orgamentdria respectiva, através da Pro-Reitoria de
Planejamento PROPLAN, de acordo com o plano de aplicagdo proposto.

§ 1° - Os recursos financeiros, provenientes de taxas de inscriclo e outras
correlatas, deverdlo ser recolhidas atrawés de depdsito na conta “Renda Prdpria” da
Fundagcdo Universidade Federal de Mato Grosso.

§ 2% Caberd ao dirigente de cada unidade orcamentdria autorizar a execugtlo
financeira das despesas, de acordo com os preceitos legais € sob o acompanhamento do
Coordenador do Curso.

§ 3°. O plano de aplicagdo de recursos arrecadados deverd ser anexado ao
relatdrio final.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 20 . A residéncia médica como Programa de Especializacdo obedece as
normas especlficas em vigor.

Art. 21 . O reconhecimento do Certificado de especializacdo, para os efeitos da
aplicagllo do item 3, § 1°do Art. 1°da lei n® 8243, serd feito pela PROPEP, atendendo os
requisitos exigidos pela Portaria n® 939, de 29 de junho de 1993.

Art. 22 . Os casos omissos serdo resolvidos em primeira instdncia pela
CPEPG/PROPEP e em iltima instdncia pelo CONSEPE.
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Art. 23 . Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogada a Resolugdo 001/93 CONSEPE e a Resolugéio 034/94 CONSEPE.

Pardgrafo Unico. Ficam autorizados até seus términos, os cursos atualmente
em desenvolvimento e que foram aprovados baseados nas Resolucles n‘s. 01/93-
CONSEPE e 013/94-CONSEPE.

Sala das Sessdes do Conselho de Enxine ¢ Pesquisa, em Cuiabd, 11 de
degembro de 1995,

VAL FREDO OTA MENEZES
PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CONSEPE



