MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

RESOLUCAO CONSUNI N. 15, DE 09 DE AGOSTO DE 2017.

Dispde sobre a Politica de Gestdo Documental da Universidade Federal de
Mato Grosso.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o que dispde a Lei 5.433, de 08 de maio de 1968;
CONSIDERANDO o que dispbe a Lei 6.015, de 31 de dezembro de 1973;
CONSIDERANDO o que dispde a Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei 12.527, de 18 de novembro de
2011;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei 12.682, de 09 de junho de 2012;
CONSIDERANDO o que dispde a Decreto 1.799, de 30 de junho de 1996;
CONSIDERANDO o que dispde a Decreto 4.073, de 3 de janeiro de 2002;

CONSIDERANDO o que dispde a Decreto 4.915, de 12 de dezembro de

2003;

CONSIDERANDO a decisfio do plenario em sessdo realizada no dia 09 de
agosto de 2017;

RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar a Politica de Gestio Documental da Universidade
Federal de Mato Grosso, composta de 05 (cinco) artigos, que com esta Resolucio € publicada.

Artigo 2°. Esta Resolugfio entra em vigor a partir desta data, revogando-
todas as demais disposi¢des em contrario.

AUDITORIO DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA

EDUCACIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSQ, em Cuiaba,
09 de agosto de 2017.
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Myrian Thereza gllé Moura Serra
Presidente do CONSUNI
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MINISTERIO DA EDUCACAQO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

ESTABELECE A POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO

Artigo 1° - Considera-se gestio documental o conjunto de procedimentos ¢
operacdes técnicas referentes & produgdo, tramitaciio, uso, avaliacio e arquivamento de
documentos visando a sua eliminac#io ou recolhimento para guarda permanente;

Artigo 2° - S#io considerados documentos aqueles produzidos e recebidos
pelas Unidade Académicas e Administrativas decorrente do exercicio de funcSes e atividades
especificas qualquer que seja o suporte da informagio ou da natureza dos documentos.

Pardgrafo unico: Ficard sujeito a4 responsabilidade penal, civil e
administrativa aquele que praticar condutas ilicitas, na forma da legislagio em vigor, em
relagdo & conversago, preservago, gestdo e divulgagdo de documentos de valor permanente
ou considerado como de interesse publico e social.

Artigo 3° - A Politica de Gestdo Documental da Universidade Federal de
Mato Grosso serd regida pelos principios de transparéncia, acessibilidade, publicidade,
disponibilidade, autenticidade, integridade, primariedade.

Artigo 4° - A Politica de Gestdo Documental da Universidade Federal de
Mato Grosso tem por objetivos:

I — padronizar as rotinas e procedimentos de gestio documental;

II — racionalizar a produgfio dos documentos arquivisticos,

III — racionalizar e reduzir os custos operacionais ¢ de armazenagem da
documentagio arquivistica;

IV - garantir o acesso aos documentos de arquivo da UFMT c¢ as
informac@es neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restrigdes administrativas
ou legais;

V - assegurar condi¢des de preservagio e prote¢éio ao acervo arquivistico da
UFMT, tendo em vista seus valores administrativos ¢ historicos, os interesses da comunidade
e seu valor como fonte para a pesquisa ¢ a produgio de conhecimentos;

Paragrafo tnico: Considera-se acervo arquivistico da UFMT todos os
documentos, de qualquer tipo, natureza ou suporte, inclusive os digitais, gerados, recebidos e
acumulados no decurso das atividades de cada Unidade Académica ou Administrativa da

Universidad(ig/
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
Artigo 5° - A Politica de Gestéio Documental da Universidade Federal de

Mato Grosso serd implementada por meio do Sistema de Gestéo de Arquivos e Documentos
SIGAD/UFMT.

AUDITORIO DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO, em Cuiaba,
09 de agosto de 2017.
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Myrian Thereza de Moura Serra
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Processo 23108.214178/2007-90

Assunto: Minuta de Resolucao sobre a Politica de Gestdo Documental da
Universidade Federal de Mato Grosso.

Requerente: Reitoria / N(icleo de Documentaczo e Informagao Histérica
Regional ~ NDIHR do Instituto de Geografia, Histéria e Documentacao - IGHD

Trata-se de importante, oportuna e necessaria proposta de Resoluggo
que estabelece a Politica de Gestiio Documental da Universidade Federal de
Mato Grosso.

A proposta é respaldada por vasta legislagdo Federal, devidamente
elencada na minuta da Resolucio, em que destacamos Decreto n° 4915 de 12
de dezembro de 2003 que, conforme seu artigo 1°, dispde, “sob a forma de
sistema, com a denominagdo de Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SIGA, as atividades de gestdo de documentos no ambito dos 6rgaos
e entidades da administracdo pablica federaf'.

Prova e informacéao”,

E importante destacar a Lei 12.527, de 18 de novembro de 201 1, que
reguiarpentou O acesso 3 Informagao, cuja viabilidade de cumprimento, exige
Uma eficaz politica de arquivamento e gestdo documenta|.



Em consonancia com a legislacao vigente, a resolugdo que trata este
processo, & composta por 5 artigos, nos quais expde 0 que considera Gestao
Documental, o que sdo considerados documentos e define que a Politica de
Gestdo documental serd implementada pelo Sistema de Arquivos e
Documentagéo SIGAD/UFMT.

Destaca-se o artigo 3° que trata dos principios que devem reger a
Politica de Gestao documental da UFMT, os quais serdo regidos pela
“transparéncia, acessibilidade, publicidade, disponibilidade, autenticidade,
integridade e primariedade.

Por fim, ainda se destaca o artigo 4° que estabelece os objetivos da
Politica de Gestdo Documental da Instituicdo, que séo:

I Padronizar as rotinas e procedimentos de Gestdo documental;
1 Racionalizar a producéo dos documentos arquivisticos;
{ll-  Racionalizar e reduzir os cusfos operacionais e de

armazenamento da documentagdo arquivistica;

IV-  Garantir o acesso aos documentos de arquivo da UFMT e as
informacbes neles contidas, resguardados os aspectos de
sigilo e as restricbes administrativas ou legais;

V- Assegurar condigbes de preservagdo e proteg¢do ao acervo
arquivistico da UFMT, ftendo em vista seus valores
administratives e histéricos, os interesses da comunidade e
seu valor como fonte para a pesquisa e a produgdo de
conhecimenlos. :

Diante do exposto, nosso voto é pela aprovagéo da resolucéo

Cuiaba, 9 de agosto de 2017




