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RESOLUÇÃO CONSEPE N.º  46, DE 24 DE AGOSTO DE 2020.

Dispõe sobre o regulamento das disciplinas de projeto de pesquisa e trabalho de conclusão de curso I e II do curso de graduação em Educação Física, licenciatura, da Faculdade de Educação Física, do Campus Universitário de Cuiabá, da Universidade Federal de Mato Grosso
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO da Universidade Federal de Mato Grosso, no uso de suas atribuições legais e estatutárias, e
CONSIDERANDO o que consta no processo n.º 23108.094167/2019-49; 
CONSIDERANDO, ainda a decisão do plenário em sessão realizada no dia 24 de agosto de 2020;

RESOLVE:

Artigo 1º. - Aprovar o Regulamento das disciplinas de projeto de pesquisa e trabalho de conclusão de curso I e II do curso de graduação em Educação Física, licenciatura, da Faculdade de Educação Física, do Campus Universitário de Cuiabá, da Universidade Federal de Mato Grosso, contendo 40 artigos, distribuídos em IX capítulos, que com esta Resolução é publicado.

Artigo 2° - Esta Resolução entra em vigor nesta data, revogando-se as disposições em contrário.
SALA VIRTUAL DAS SESSÕES DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO, em Cuiabá, 24 de agosto de 2020.

Evandro Aparecido Soares da Silva
Presidente do CONSEPE
REGULAMENTO DAS DISCIPLINAS DE PROJETO DE PESQUISA E TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO I E II DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM EDUCAÇÃO FÍSICA, LICENCIATURA, DA FACULDADE DE EDUCAÇÃO FÍSICA, DO CAMPUS UNIVERSITÁRIO DE CUIABÁ, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
CAPÍTULO I – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

Art. 1º Nos termos do Projeto Pedagógico do Curso de Licenciatura em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, as disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II constituem-se componentes curriculares obrigatórios e estão articuladas às demais disciplinas do Curso, como sistematização da ação reflexivo-científica desenvolvida ao longo do Curso/Semestres, realizado em etapas sucessivas, complementares e obrigatórias, resultando na elaboração orientada de um Trabalho de Conclusão de Curso, no formato de Monografia ou Artigo Científico, apresentado em sessão de Defesa Oral Pública com Banca Examinadora, no último semestre (oitavo) do Curso de Graduação.

Art. 2º O Projeto de Pesquisa e o Trabalho de Conclusão de Curso serão elaborados individualmente pelos (as) acadêmicos (as) sob orientação dos (as) professores (as) das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II e o (a) professor (a) orientador (a) da pesquisa.

§ 1º As orientações para elaboração e execução do Projeto de Pesquisa que resultará no Trabalho de Conclusão de Curso serão realizadas e sistematizadas seguindo-se um programa de atividades referentes ao trabalho e critérios avaliativos estabelecidos nas disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, registrando em Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I).
§ 2º O tema de pesquisa é de livre escolha do (a) orientando (a), porém deve estar relacionado às especificidades do campo de formação e atuação profissional do Curso de Licenciatura em Educação Física.
CAPÍTULO II – DA DISCIPLINA DE ELABORAÇÃO DE PROJETO DE PESQUISA

Art. 3º Na disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa, oferecida no 6º semestre do Curso de Licenciatura em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, o (a) acadêmico (a) será orientado (a) para elaborar e apresentar oralmente e por escrito um projeto de pesquisa, com tema de livre escolha, desde que respeitado as finalidades formativas do Projeto Pedagógico do Curso, mediante definição formal de um orientador (a) da pesquisa. 
Art. 4o O Projeto de Pesquisa será composto de: 

a)Tema
b) Problema

c) Objetivos 

d) Justificativa

e) Quadro Teórico 

f) Metodologia

g) Cronograma

h) Referências 

i) Anexos 

j) Apêndices 

Art. 5º O Projeto de Pesquisa deverá ser apresentado, na forma oral e escrita, em datas e horários previamente estipulados em Cronograma de Defesa estabelecido pelo (a) professor (a) da disciplina e acordado com os (as) professores (as) orientadores (as), com participação de Banca Examinadora (professores orientadores e professor da disciplina), podendo ser aberto ao público. 

§ 1º As versões intermediárias e finais sempre por escrita do Projeto de Pesquisa deverá ser entregue ao (à) professor (a) da disciplina e professor (a) orientador (a), obedecendo datas/prazos previamente estipulados em Cronograma de Trabalho da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa, definido pelo (a) professor (a) da disciplina,  sob pena de perda de reprovação. 

§ 2º Após a apresentação do Projeto de Pesquisa o (a) acadêmico (a) terá o prazo máximo de uma semana para fazer correções necessárias e sugeridas pelos membros da Banca Examinadora e entregar a versão final Projeto de Pesquisa devidamente assinado e autorizado pelo (a) professor (a) orientador (a) ao (a) professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa. 

§ 3º No início do semestre letivo, o (a) professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa se responsabilizará pelo encaminhamento do Termo de Aceite de Orientação (ANEXO II) aos (as) acadêmicos (as), fixando prazo para validação da orientação da pesquisa. 

§ 4º O (A) acadêmico (a) deverá elaborar resumo científico do Projeto de Pesquisa a ser submetido à avaliação de trabalhos a serem apresentados na Semana Acadêmica da FEF/UFMT, e se for aprovado deverá proceder à apresentação do trabalho conforme normas do evento. Caso no semestre, a Faculdade de Educação Física não promover o evento, o (a) acadêmico (a) ficará dispensado do cumprimento dessa ação. 

§ 5º Os critérios éticos da pesquisa devem ser respeitados conforme os termos da Resolução n. 466/2012 do Conselho Nacional de Saúde, quando envolver experimentos com seres humanos. Nestes casos, os autores devem encaminhar como Documento Suplementar o parecer de Comitê de Ética reconhecido, ou declaração de que os procedimentos empregados na pesquisa estão de acordo com os princípios éticos que orientam as resoluções citadas. Esta recomendação é obrigatória em caso de interesse em publicação futura do trabalho, e opcional, aos acadêmicos que irão apenas apresentar o Trabalho de Conclusão de Curso em Defesa Pública da FEF/UFMT. Podendo ser essa submissão encaminhada após a aprovação na disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa, mas quando estiver cursando a disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso I, o projeto de pesquisa já deverá ter sido aprovado pelo Comitê de Ética. 
Art. 6o A disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa obedecerá as prerrogativas de disciplina regular obrigatória dos Cursos de Graduação da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, sendo aprovados os (as) acadêmicos (as) com nota igual ou superior a 5,0 (cinco) e frequência mínima de 75%, sem a previsão de Prova Final.

CAPÍTULO III – DAS DISCIPLINAS DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

Art. 7° Nas disciplinas de Trabalho de Conclusão de Curso I e II oferecidas nos 7o e 8° semestres do Curso de Licenciatura em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, o (a) professor (a) responsável pela disciplina realizará encontros para orientações gerais, além de servir de mediador entre acadêmico (a) e professor (a) orientador (a). 

Art. 8° As disciplinas de Trabalho de Conclusão de Curso I e II referem-se ao processo de acompanhamento de desenvolvimento de pesquisa acadêmica, no qual o (a) acadêmico (a) irá produzir e apresentar em Banca Examinadora com Defesa Oral Pública o seu Trabalho de Curso. 

Art. 9° Caberá ao (à) professor (a) orientador (a) realizar orientações gerais e específicas com datas e horários previamente estabelecidos com o (a) orientando (a) devidamente anotados na Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I)

Art. 10 A situação de orientação deverá ser comprovada por meio da Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I), sendo entregue juntamente com a versão final do Trabalho de Curso ao (à) professor (a) da disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso I e II, antes da banca final, observando-se:

a) O (A) Professor (a) da disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso I e II poderá solicitar a entrega da Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I) periodicamente ou quando julgar necessário e conveniente. 

Art. 11 As disciplinas de Trabalho de Conclusão de Curso I e II se dedicarão ao acompanhamento do processo de elaboração do Trabalho de Curso tendo por base o Projeto de Pesquisa do (a) acadêmico (a) aprovado em Banca de Defesa Oral Pública e mediante à autorização do (a) orientador (a), elaborado e avaliado na disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa. 

Art. 12 A disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso I será apresentada, na forma oral e escrita, em um relatório que expõe essa etapa do processo, na data previamente estipulada em cronograma estabelecido pelo (a) professor (a) da disciplina informando aos professores (as) orientadores (as) e enviado o resumo do desenvolvimento do Projeto Pesquisa e exposto na forma de banner na Semana Acadêmica da FEF/UFMT. Caso no semestre, a Faculdade de Educação Física não promover o evento, o (a) acadêmico (a) ficará dispensado do cumprimento dessa ação. 

Art. 13 Na disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso II ocorrerá à organização e a realização da Banca Examinadora de Defesa de Trabalho de Curso com registro em Ata de Defesa de Trabalho de Curso (ANEXO III) e mediante Recomendação de Apresentação de Trabalho de Curso emitida formalmente pelo (a) orientador (a) (ANEXO IV) e Termos de Aceites de Membros de Banca (ANEXO X).

Parágrafo único – A coleta de dados da pesquisa só terá início com a permissão do (a) professor (a) orientador (a), registrada na Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I). Faz-se necessário o encaminhamento de Carta Convite, Solicitação de autorização para coleta de dados e Termos de Consentimento Livre e Esclarecido (ANEXOS V, VI, VII, VIII e IX) à Instituição em que será realizada a pesquisa.

Art. 14 A estrutura do Trabalho de Curso, no formato de monografia, obedecerá às orientações metodológicas da ABNT adotando-se às especificidades definidas pela FEF/UFMT. 
Art. 15 A estrutura do Trabalho de Curso, no formato de Artigo deverá respeitar as normas metodológicas do periódico científico pretendido para submissão do Trabalho de Curso sendo devidamente informadas à Banca Examinadora, quando da entrega da versão para avaliação.

Art. 16 Ao término do oitavo letivo, em data previamente estabelecida pelo Colegiado do Curso, especificada no Cronograma da Disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso II, o (a) acadêmico (a) deverá entregar impresso o Trabalho Final na forma de Monografia ou Artigo. A entrega do mesmo deverá ser feita ao (à) professor (a) da disciplina, em três vias impressas, que o repassará aos membros da Banca Examinadora.

Art. 17 Somente será realizada a apresentação pública do Trabalho de Curso com o Termo de Recomendação para Apresentação Pública de Trabalho de Curso (ANEXO IV) assinado pelo (a) professor (a) orientador (a). 

Art. 18 As disciplinas de Trabalho de Conclusão de Curso I e II obedecerão as prerrogativas de disciplinas regulares obrigatórias dos Cursos de Graduação da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, sendo aprovados os (as) acadêmicos (as) com nota igual ou superior a 5,0 (cinco) e frequência mínima de 75%, sem a previsão de Prova Final.

Parágrafo único - Quanto à frequência nas orientações, caberá ao (à) professor (a) orientador (a) realizar o controle de presença conforme a Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I), respeitando-se o mínimo de 75% de frequência nas orientações presenciais.

Art. 19 A entrega, a apresentação (defesa pública) oral e a aprovação do Trabalho de Curso é requisito parcial para a obtenção do título de Licenciado, pela Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá e requisito obrigatório para aprovação na disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso II.
CAPÍTULO IV - DA APRESENTAÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA E DO TRABALHO DE CURSO

Art. 20 O Projeto de Pesquisa e o Trabalho de Curso deverão ser apresentados de forma oral e pública pelo (a) acadêmico (a), sendo respeitados os prazos e critérios avaliativos estabelecidos pelo (a) professor (a) da disciplina e professor (a) orientador (a). 

Parágrafo único – Caso não haja o cumprimento de quaisquer das etapas previamente estabelecidas no 6o, 7o e 8° semestre do Curso, o (a) acadêmico (a) ficará impossibilitado de apresentá-los, sendo este um dos critérios obrigatórios de avaliação e aprovação nas disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa, Trabalho de Conclusão de Curso I e II. 

Art. 21 As datas e locais de apresentação do Projeto de Pesquisa e Trabalho de Curso ficarão a cargo do (a) professor (a) das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, os quais deverão ser estabelecidos e informados com antecedência aos (às) acadêmicos (as), professores (as) orientadores (as), às Coordenações de Curso e ao Colegiado Unificado de Cursos de Graduação. 

Art. 22 A versão final por escrita dos trabalhos Projeto de Pesquisa ou Trabalho de Curso deverá ser entregue ao (à) orientador (a) e cada membro da banca com prazo hábil para leitura, avaliação e sugestões. Recomenda-se o prazo de 15 dias antes da data de apresentação. 

CAPÍTULO V – DA AVALIAÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA E

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO

Art. 23 A avaliação do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Conclusão de Curso será realizada da seguinte forma:

a) Projeto de pesquisa – pelo (a) professor (a) responsável pela disciplina durante o semestre e pelo (a) professor (a) orientador (a) da pesquisa mediante apresentação pública oral; 

b) Relatório de Trabalho de Conclusão de Curso I – pelo (a) professor (a) responsável pela disciplina e professor (a) orientador (a) da pesquisa;

c) Monografia ou Artigo Científico - pela Banca Examinadora na apresentação oral pública, composta de 03 (três) membros – o (a) orientador (presidente da banca) e mais 02 (dois) membros de banca (professores).

Art. 24 A Banca Examinadora do Trabalho de Conclusão de Curso responsável pela avaliação será composta por três membros que são professor (a) orientador (a) do trabalho (presidente da banca examinadora), mais dois (duas) professores (as) escolhidos (as) pelo (a) acadêmico (a) em conjunto com o orientador (a) mediante Declaração de Aceite de Membro de Banca (ANEXO X).
Art. 25 Os membros de banca e orientadores (as) dos trabalhos deverão ser professores (as) da Universidade Federal de Mato Grosso – Faculdade de Educação Física professores (as) de áreas afins da UFMT; e outros (as) Instituições a critério do Colegiado de Curso da FEF/UFMT, com titulação mínima de especialista.

Art. 26 Na avaliação dos trabalhos cada examinador (a) deverá considerar os critérios avaliativos estabelecidos para o trabalho escrito e apresentação oral, utilizando para registro a Ficha de Avaliação para o Projeto de Pesquisa (ANEXO XI) e para o Trabalho Conclusão de Curso I (ANEXO XII) considerando especialmente:
a) cumprimento das normas técnicas e científicas; 

b) conformidade da estrutura formal do trabalho; 

c) conteúdo do trabalho, coerência, clareza e objetividade no tratamento do tema. 

Art. 27 Após a apresentação, avaliação e sugestões dos membros da Banca Examinadora, os (as) acadêmicos (as) terão o prazo de uma semana para fazer as correções necessárias e entregar a versão final do Projeto de Pesquisa (via digital) e do Trabalho de Conclusão de Curso (via digital) ao (à) professor (a) da respectiva disciplina, o que caracterizará o cumprimento de mais um requisito avaliativo obrigatório da disciplina.

Parágrafo único – O (A) acadêmico (a) somente receberá a nota final do Projeto de Pesquisa e do Trabalho Conclusão de Curso I e II após ter entregue a versão final. A nota das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I serão registradas na Ficha de Avaliação das respectivas disciplinas (ANEXO XI e XII); e a de Trabalho de Conclusão Curso II em Ata de Declaração de Apresentação Pública e Aprovação pelos (as) avaliadores (as) da Banca Examinadora (ANEXO III).

Art. 28 A média final das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II corresponderá à nota de zero a dez (0,0 a 10,0) que a Banca Examinadora atribuir ao material elaborado e apresentado pelo (a) acadêmico (a), no que tange ao desenvolvimento do trabalho científico, somada à nota de zero a dez (0,0 a 10,0) como média aritmética simples atribuída ao cumprimento de todas as atividades propostas pelas disciplinas (conforme cronograma de atividades e prazos elaborado pelo (a) professor (a) da disciplina). 

§ 1º O acadêmico que não conseguir atingir nota igual ou superior a cinco (5,0) nas atividades requisitadas pelas disciplinas de Elaboração de Projetos de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, pelas características pedagógicas destes componentes curriculares, não estará sujeito a exame final, sendo considerado reprovado. 

§ 2º Cabe-se ressaltar que a elaboração e defesa do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Curso obedecendo ao Cronograma de Trabalho (cumprimento de atividades obrigatórias e prazos estipulados) definido pelo (a) professor (a) de cada disciplina é requisito obrigatório para aprovação nas disciplinas.

§ 3º O (A) acadêmico (a) tem o direito de solicitar, por uma única vez, prorrogação de prazo para Defesa Pública de Trabalho de Curso, mediante requerimento por escrito ao Colegiado de Curso apresentado com no mínimo 07 (sete) dias de antecedência em relação à data estabelecida pelo (a) professor (a) da disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso II devendo ser julgado o mérito da justificativa do seu pedido. 

 § 4º O Colegiado de Curso terá até 05 (cinco) dias para se pronunciar a respeito do assunto emitindo parecer por escrito ao (à) acadêmico (a). Se deferida a prorrogação, será estabelecida nova data de apresentação. 

Art. 29 O objeto de avaliação das disciplinas Projetos de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, por hipótese alguma, poderá corresponder a conteúdo já avaliado em outra disciplina de igual ou similar objetivo, desenvolvido na mesma ou em outra Instituição de Ensino.

Art. 30 Em relação à apresentação do Trabalho de Curso adota-se as seguintes orientações:

a) O tempo para apresentação a ser utilizados pelos (as) acadêmicos (as) será de 20 minutos, com tolerância de ± 5 minutos, a ser controlado pelo (a) presidente (a) da banca ou acadêmicos (as) colaboradores;

b) O tempo para argüição destinado a cada membro da banca será de no máximo 10 minutos, destinado à elaboração de perguntas mais o tempo de resposta gasto pelo  (a) acadêmico (a). As perguntas poderão ser apresentadas em um único bloco ou individualmente, conforme decisão do membro da banca. Se o tempo total destinado a cada membro da banca não for utilizado este poderá ser solicitado por outro membro. O tempo de arguição de cada membro deverá ser controlado pelo (a) presidente (a) da banca.

c) Os membros da banca devem observar durante a correção do trabalho, a coerência seguida pelo (a) acadêmico (a) durante a apresentação das ideias, teorias, resultados e considerações, assim como se os objetivos propostos foram atingidos bem como preencher a Ficha de Avaliação de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Curso (ANEXOS III, XI e XII).
d) O (A) acadêmico (a) deve ter pleno domínio do assunto abordado, e isto deve ser observado tanto no trabalho escrito, quanto na apresentação oral. 

 e) No quesito apresentação, além do tempo a ser seguido, deve ser observada a postura adotada pelo (a) acadêmico (a), assim como a utilização de recursos áudio-visuais e sua qualidade de arguição e oratória.

f) As sugestões feitas pelos membros da banca examinadora devem ser examinadas detalhadamente pelo (a) acadêmico (a) em conjunto com o orientador (a), e se julgadas pertinentes devem ser acatadas e inseridas ao trabalho escrito.

g) Após o término da apresentação, seguida pela arguição da banca, os membros examinadores devem se reunir em sala, solicitando que o público presente na plenária, assim como o (a) acadêmico (a), se retirem da sala, passando então para discussão e apresentação das notas. 

h) Com o resultado final, o (a) presidente da banca (a) solicita o retorno da plenária e ao (à) acadêmico (a) fornece o resultado decidido pela Banca Examinadora. 

i) A nota final deverá ser encaminhada ao responsável pela disciplina Trabalho de Conclusão de Curso II (ANEXO III) assinado por todos os membros da Banca Examinadora logo após o término da apresentação do Trabalho de Curso, sendo assinalada uma das opções descritas na Avaliação de Trabalho de Curso.

CAPÍTULO VI – DO (A) PROFESSOR (A) DA DISCIPLINA

Art. 31 São atribuições do (a) professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa e de Trabalho de Conclusão de Curso I e II:
a) auxiliar o (a) acadêmico (a) na elaboração do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Curso, bem como estipular atividades intermediárias, de acordo com o programa de ensino estabelecido para cada disciplina;

b) definir, receber e avaliar os trabalhos intermediários, bem como o Projeto de Pesquisa e Trabalho de Curso;

c) colaborar com o (a) professor (a) orientador (a) nas tarefas de análise, avaliação e planejamento das atividades didático-pedagógicas de natureza científica;

d) acompanhar o processo de orientação acadêmica do Projeto de Pesquisa e Trabalho de Curso de acordo com os cronogramas estabelecidos para as mesmas e Ficha de Acompanhamento de Orientação (ANEXO I) dos encontros presenciais e à distância estabelecidos entre professor (a) orientador (a) e acadêmico (a), servindo também de mediador (a). 

CAPÍTULO VII – DA ORIENTAÇÃO

Art. 32 Os (As) professores (as) dos Cursos de Graduação em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, poderão ser professores (as) orientadores (as) de Trabalho de Cursos, e estes serão apresentados aos (às) acadêmicos (as) pelo (a) professor (a) da disciplina de Elaboração de Projetos de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II. 

Art. 33 Se for de acordo com o interesse do (a) acadêmico (a) e a decisão do (a) orientador (a) o trabalho poderá ter um (a) co-orientador (a) que atenda as especificações contidas nesta Normatização de Execução. 
Parágrafo único - O (A) professor (a) orientador (a) poderá orientar os trabalhos de pesquisa de acadêmicos (as) devendo confirmar ao (à) professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, por meio de formulário apropriado, seu nome como orientador (a) (ANEXO II). 

Art. 34 O (A) professor (a) orientador (a) juntamente com os (as) seus (suas) orientandos (as) irão estabelecer datas e prazos para orientação e tarefas, sendo no mínimo cinco encontros presenciais no semestre, além daqueles semi-presenciais, por diversos meios de comunicação, registrando-se as orientações em Ficha de Acompanhamento de Orientações (ANEXO I).

Art. 35 São atribuições do (a) professor (a) orientador (a):

a) orientar todas as etapas da pesquisa de seus (suas) orientandos (as);

b) orientar e avaliar tanto o projeto de pesquisa, a execução do projeto e o trabalho final de seus (suas) orientandos (as);

c) proceder orientação de cada acadêmico (a) orientando (a) conforme cronograma estabelecido e em caso de não comparecimento, comunicar com antecedência;

d) definir, receber e avaliar os trabalhos intermediários;

e) compor e presidir a Banca Examinadora na avaliação final;

f) colaborar com o (a) professor (a) da disciplina de Trabalho de Conclusão de Curso nas tarefas de análise, avaliação e planejamento das atividades didático-pedagógicas de natureza científica;

g) registrar os encontros presenciais, bem como e-mail, telefone e outras formas de acompanhamento do (a) acadêmico (a) orientando (a) (a), em ficha específica (ANEXO I), para fins de avaliação e freqüência. 

Art. 36 A desistência de orientação só poderá acontecer em caso de motivo oficialmente justificado em tempo hábil e submetido ao Colegiado de Curso, podendo este acatar ou não a solicitação, considerando a complexidade do trabalho de Trabalho de Conclusão de Curso e o tempo disponível para a finalização do mesmo, de forma que não incorra em prejuízo injusto para o (a) acadêmico (a).

CAPÍTULO VIII - DO ACADÊMICO ORIENTANDO

Art. 37 Compete ao (à) acadêmico (a) orientando (a):

a) assistir a pelo menos setenta e cinco por cento (75%) dos encontros presenciais das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II, bem como das orientações previamente estabelecidas com o (a) professor (a) orientador (a);

b) participar dos estudos dirigidos e seminários, recebendo orientação direta para a realização dos trabalhos intermediários, sujeitando-se às normas de frequência obrigatórias; 

c) indicar o (a) professor (a) orientador (a) que esteja em consonância com sua área de interesse; 

d) elaborar e entregar as atividades intermediárias nos prazos determinados pelo (a) professores (as) das disciplinas de Elaboração de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso I e II e orientador (a), conforme cronogramas previamente estabelecidos;

e) em datas previstas para orientação individual caso fique impossibilitado do comparecimento, comunicar com antecedência ao (à) professor (a) orientador (a);

f) elaborar e apresentar em público o Projeto de Pesquisa e o Trabalho de Curso de acordo com as normas estabelecidas, observando os prazos e normas de apresentação formal;

g) entregar a versão final do Projeto de Pesquisa e Trabalho de Conclusão de Curso na data e local, definidos.

CAPÍTULO IX – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

Art. 39 Qualquer situação irregular ou que não conste nestas normas será resolvida pelo Colegiado Unificado de Cursos de Graduação em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso.

Art. 40 Este documento e seus anexos entram em vigor na data de sua aprovação pelo Colegiado Unificado dos Cursos de Graduação em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá.

SALA VIRTUAL DAS SESSÕES DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO, em Cuiabá, 24 de agosto de 2020.

Evandro Aparecido Soares da Silva

Presidente do CONSEPE

ANEXO I - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTAÇÃO 

Nome do (a) Acadêmico (a):

Nome do (a) Professor (a):

Título do Trabalho:
Período: ___/___ a ___/___/20____
	DATA
	CARGA HORÁRIA
	ASSUNTO
	ASS. DO (A) ORIENTADOR (A)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Observações:

ANEXO II – Modelo – Declaração de Aceite do (a) Orientador (a)

DECLARAÇÃO DE ACEITE DO (A) ORIENTADOR (A)

Prezado (a) Senhor (a) Professor (a) ______________________________________

Eu, _______________________________________________________________,

Matrícula nº. ________________________________, conforme entendimentos verbais mantidos com V. Sª. venho por meio desta, formalizar meu pedido de orientação do Trabalho de Conclusão de Curso, sob o título “_____________________________________________________________________________________________________________________________________”, como parte dos requisitos para obtenção do Título de ______________________ em Educação Física.

Atenciosamente,

____________________________________/___________________________

Nome e Assinatura do (a) acadêmico (a)

____________________________________/___________________________
Nome e Assinatura do (a) professor (a) orientador (a)

____________________________________/___________________________
Nome e Assinatura do (a) professor (a) co-orientador (a) (se houver)

Orientação ACEITA a partir de _________/________/_____.
ANEXO III - Ata de Defesa de Monografia do Curso de Licenciatura em Educação Física (FEF/UFMT)

Aos__________ dias do mês de __________do ano de__________, foi realizada, nas dependências da Faculdade de Educação Física da Universidade Federal de Mato Grosso, a apresentação da Monografia de Conclusão de Curso de Licenciatura em Educação Física, intitulada: _________________________________________________________________do (a) acadêmico (a)  ____________________________________________________.
Estrutura/conteúdo da Monografia
Favor atribuir valores aos itens avaliados: 


	Elementos da monografia
	Valor máximo
	Valor atribuído

	1 Introdução: contextualização do assunto, o problema, os objetivos, hipóteses, estrutura e organização do TCC.
	05
	

	2 Fundamentação teórica: competência em explorar a bibliografia existente.
	15
	

	3 Metodologia do estudo: descrição do processo de realização da investigação: tipo de estudo, sujeitos, instrumentos e análise dos dados.
	10
	

	4 Resultados da pesquisa, análise e discussão: coerência com os objetivos do estudo, clareza e capacidade crítico-reflexiva diante das informações obtidas. Capacidade de dialogar com a bibliografia utilizada.
	15
	

	5 Conclusão e considerações finais: coerência com os objetivos do estudo, hipóteses, sugestões.
	15
	

	6 Referências: identificação das fontes literárias e documentais segundo as normas da ABNT.
	05
	

	7 Linguagem: estrutura gramatical e vocabulário.
	10
	

	8 Estruturação: elementos pré-textuais (folha de rosto, resumo, sumário, etc.), organização do texto em capítulos, elementos pós-textuais (apêndices e anexos), encadernação. 
	05
	

	9 Apresentação do TCC: desenvoltura, organização, acréscimos ao trabalho escrito, etc.
	20
	

	Total
	100
	


Avaliação final:  (   ) Aprovado   (  ) Aprovado com reformulações (  ) Reprovado

	Cuiabá, ____/_____/______
	Sala:___________ 
	Horário da Defesa: ___________h.


ORIENTADOR (A) – Presidente da Banca
            MEMBRO DE BANCA                                           MEMBRO DE BANCA

ANEXO IV – Modelo do Termo de Recomendação para apresentação pública do TCC

TERMO DE RECOMENDAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO PÚBLICA DO TCC

Cuiabá - MT, _____ de _______________ de _________.

Ao (À) Professor (a) da disciplina de TCC,

Informo que o (a) acadêmico (a): ____________________________________

___________________________________________________________________

concluiu sua pesquisa científica intitulada: _________________________________

___________________________________________________________________

e que Eu ____________________________________________________________

concedo minha recomendação formal para apresentação pública da mesma à Banca Examinadora a qualquer tempo, a contar de hoje.

Declaro, na oportunidade, conhecer e ter acompanhado todo o processo de elaboração da pesquisa aqui destacada, concordando com seu conteúdo e método nela expressos.

Atenciosamente,

_______________________________

Professor (a) Orientador (a)

ANEXO V - Modelo Carta Convite para as Instituições de Ensino

CARTA CONVITE PARA AS INSTITUIÇÕES DE ENSINO
Cuiabá - MT, _____ de _______________ de _________.

Para: Equipe Diretiva da Escola______________________________________

Do: Curso __________________ em de Educação Física – FEF/UFMT

Aos Responsáveis


Na oportunidade que lhe cumprimentamos, vimos por meio deste, convidar __________________ (estudantes, professores, atletas...) desta ______________ para participarem de uma pesquisa referente ao Trabalho de Conclusão de Curso do (a) acadêmico (a)______________________________________, regularmente matriculado (a) no Curso de ___________________________________________ em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá.

Tema: ______________________________________________________________

Objetivo da pesquisa: __________________________________________________

Instrumentos utilizados para a coleta de dados:______________________________

Desde já agradecemos a atenção e colocamo-nos a disposição para esclarecimentos.

Atenciosamente,

_______________________________________

Professor (a) da disciplina ou orientador (a)

_____________________________________________

Acadêmico (a) do Curso de Licenciatura em Educação Física – FEF/UFMT

ANEXO VI - Modelo Solicitação para Coleta de dados

SOLICITAÇÃO PARA COLETA DE DADOS
Cuiabá - MT, _____ de _______________ de ____________.

Ilmo (a) Senhor (a)____________________________________________________
MD. Diretor (a) e/ou Proprietário (a)

Prezado (a) Senhor (a),

Vimos por meio desta, solicitar a V. Sª., autorização para que o (a) acadêmico (a)_________________________________________________________________

Matrícula nº. ________________________________, do Curso de ________________________________em Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá, venha realizar pesquisa de campo referente à Pesquisa/Monografia para conclusão da disciplina (Trabalho de Curso I e II), no período de ____________________________ a ___________________________ .

Agradecemos a colaboração e colocamo-nos a disposição para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

____________________________________________________

Professor (a) Orientador (a) da Pesquisa/Acadêmico (a)

ANEXO VII - Modelo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido – Pais ou responsáveis

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

 (PAIS OU RESPONSÁVEIS)

Cuiabá - MT, _____ de _______________ de _________.

Estamos convidando seu filho(a) para participar de uma pesquisa a ser realizada na ______________________________________________________, com o tema “.....”. Para tanto, necessitamos o seu consentimento. 

A pesquisa tem como objetivo ....... Serão utilizados como instrumentos de coleta de dados ....... A pesquisa será realizada nas dependências da _____________________a qual seu filho (a) encontra-se matriculado (a). O dia e o horário serão previamente agendados junto à direção da ________________________.

A identidade de seu filho (a) será preservada, pois cada indivíduo será identificado por um número. Como não se trata de um procedimento invasivo os riscos envolvidos neste estudo serão mínimos, tendo apoio da equipe em questão, e como benefício __________________________. Considera-se também uma oportunidade de discussão e orientação aos profissionais em Educação Física da ___________________________________________________________________.

As pessoas que realizarão a pesquisa serão acadêmicos (as) do Curso de _________________________________________________ em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso, Campus de Cuiabá e o (a) professor (a)...., orientador (a) da pesquisa. Solicitamos a sua autorização para a realização do estudo e para produção de artigos técnicos e científicos. Caso aceite assine ao final deste documento, que está em duas vias. Uma delas é sua, a outra é do (a) pesquisador (a) responsável. Em caso de recusa você não será penalizado(a) de forma alguma.

Agradecemos desde já sua atenção!

Pesquisadores responsáveis: ........

ANEXO VIII - Modelo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido – Sujeito maior de idade
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO 

(SUJEITO MAIOR DE IDADE)

Estamos convidando você para participar de uma pesquisa a ser realizada na área da ____________________________________________________________, com o tema “....”. Para tanto, necessitamos o seu consentimento. 

A pesquisa tem como objetivo ....... Serão utilizados como instrumentos ...... A pesquisa será realizada ....., sendo o dia e o horário previamente agendados.

A sua identidade será preservada. Como não se trata de um procedimento invasivo os riscos envolvidos neste estudo serão mínimos, tendo apoio da equipe em questão, e como benefício______________________________________________.

As pessoas que realizarão a pesquisa serão acadêmicos (as) do Curso de ____________________________ em Educação Física, da Faculdade de Educação Física, da Universidade Federal de Mato Grosso e o (a) professor (a)....., orientador (a) da pesquisa. Solicitamos a sua autorização para a realização do estudo e para produção de artigos técnicos e científicos. Caso aceite assine ao final deste documento, que está em duas vias. Uma delas é sua, a outra é do (a) pesquisador (a) responsável. Em caso de recusa você não será penalizado(a) de forma alguma. Agradecemos desde já sua atenção!

Pesquisadores responsáveis: 


ANEXO IX - Modelo de Termo de Consentimento para fotografias, filmagens e gravações de voz
TERMO DE CONSENTIMENTO PARA FOTOGRAFIAS, FILMAGEM E GRAVAÇÕES DE VOZ
Eu, ___________________________________________________________________ permito que o grupo de pesquisadores (as) abaixo relacionados (as) obtenham fotografia, filmagem ou gravação de meu filho (a) para fins de pesquisa, científico e educacional.

Eu concordo que o material e informações obtidas relacionadas ao meu filho(a) ou de minha pessoa possam ser publicados em aulas, congressos, palestras ou periódicos científicos. Porém, não deve ser identificado por nome em qualquer uma das vias de publicação ou uso.

As fotografias, filmagens e gravações de voz ficarão sob a propriedade do grupo de pesquisadores (as) pertinentes ao estudo e, sob a guarda dos mesmos.

          Nome do sujeito: __________________________________________________

Assinatura: __________________________________________________

Nome dos pais ou responsável: __________________________________________________

Assinatura: __________________________________________________

Se o sujeito é menor de 18 anos de idade, ou é incapaz, por qualquer razão de assinar, o Consentimento deve ser obtido e assinado por um dos pais ou representante legal.

Equipe de pesquisadores:

Nomes: Prof. ..... e acadêmico(a)

Data e Local onde será realizado o projeto:    

ANEXO X – Modelo de Declaração de Aceite Membro de Banca

DECLARAÇÃO DE ACEITE MEMBRO DE BANCA

Prezado (a) Senhor (a)_________________________________________________

Eu, ________________________________________________________________,

Matrícula nº. _____________________________venho através desta convidá-lo (a) a participar da Banca Examinadora do Trabalho de Conclusão de Curso, sob o título “___________________________________________________________________

__________________________________________________________________”, desenvolvido sob a orientação do (a) Prof. (ª) __________________________e que será apresentada à Faculdade de Educação Física, do Campus de Cuiabá, Universidade Federal de Mato Grosso, como requisito parcial para obtenção do Título de __________________________(a) em Educação Física.

Serão agendados o dia e a hora da apresentação deste Trabalho de Conclusão de Curso. Cada componente da Banca Examinadora dará um conceito de (zero) a 10 (dez) e um parecer para o referido trabalho.

Espero contar com a vossa colaboração.

Atenciosamente,

____________________________________/___________________________
Nome e Assinatura do (a) acadêmico (a)

Data: _________/______________/________

Eu, Prof (ª). _____________________________________________________

aceito compor a Banca Examinadora do (a) acadêmico (a) supra citado.

_____________________________________

Assinatura do Professor (a)

Recebi em_________/_________/_________________

Prof.(a) __________________- Responsável pela disciplina TCC

ANEXO XI – Avaliação do Projeto de Pesquisa

Ficha de avaliação conjunta da disciplina

Elaboração de Projeto de Pesquisa 

Aluno (a) ____________________________________________________________

Semestre___________

Título do Projeto de Pesquisa____________________________________________

Professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa_______________

______________________________________________________________________

Professor (a) orientador (a) do Projeto_____________________________________

______________________________________________________________________

Data da apresentação_____/____/___________

ESTRUTURA/CONTEÚDO DO TRABALHO
Favor atribuir valores aos itens avaliados: 


	Elementos do trabalho
	Valor máximo
	Valor atribuído – Prof. (a) da disciplina
	Valor atribuído – Prof. (a) orientador (a)

	1O Projeto de pesquisa consegue apresentar o tema e justificativa, bem como faz uso do referencial teórico de modo razoável na sua exposição?
	10
	
	

	2 A metodologia utilizada é compatível com os objetivos que foram estabelecidos para a pesquisa?
	20
	
	

	3 O trabalho procurou estabelecer uma discussão localizando a problemática no âmbito do estado da arte que o tema se insere?
	15
	
	

	4 Apresenta a estrutura do texto do trabalho segundo o que estabelece o Regulamento da FEF para a Elaboração de Projeto de Pesquisa.
	20
	
	

	5 Na exposição oral para os avaliadores os aspectos relacionados a redação do texto são adequadamente apresentados?
	15
	
	

	6 Referências: identificação das fontes literárias e documentais segundo as normas da ABNT.
	10
	
	

	7 Linguagem: estrutura gramatical e vocabulário.
	10
	
	

	Total
	100
	
	

	Média do (a) aluno (a) 
	


_____________________________________________________________

Professor (a) da Disciplina

________________________________________________________________

Professor (a) orientador (a)

ANEXO XII – Avaliação do Projeto de Pesquisa

Ficha de avaliação conjunta da disciplina

Trabalho de Conclusão de Curso I

Aluno (a)____________________________________________________________

Semestre___________

Título do Projeto de Pesquisa____________________________________________

___________________________________________________________________

Professor (a) da disciplina de Elaboração de Projeto de Pesquisa_______________

___________________________________________________________________________

Professor (a) orientador (a) do Projeto_____________________________________

Data da apresentação_____/____/___________

ESTRUTURA/CONTEÚDO DO TRABALHO

Favor atribuir valores aos itens avaliados: 


	Elementos do trabalho
	Valor máximo
	Valor atribuído – Prof. (a) da disciplina
	Valor atribuído – Prof. (a) Orientador (a)

	1O trabalho está atendendo o seu cronograma de execução estabelecido pelo aluno e orientador?
	10
	
	

	2 Na metodologia utilizada utilizou adequadamente os procedimentos na execução da pesquisa?
	20
	
	

	3 O trabalho procurou estabelecer uma discussão consistente   no se refere o trato com tema?
	15
	
	

	4 Coletou e organizou os dados adequadamente. Se utilizou outro encaminhamento para desenvolver a pesquisa, o fez com desembaraço e domínio.  
	20
	
	

	5 Na exposição oral para os avaliadores os aspectos relacionados a redação do texto são adequadamente apresentados?
	15
	
	

	6 Referências: identificação das fontes literárias e documentais segundo as normas da ABNT.
	10
	
	

	7 Linguagem: estrutura gramatical e vocabulário.
	10
	
	

	Total
	100
	
	

	Média do (a) aluno (a)
	


______________________________________________________________

Professor (a) da Disciplina

________________________________________________________________

Professor (a) Orientador (a) 
CONSENTIMENTO DA PARTICIPAÇÃO DA PESSOA COMO SUJEITO





Eu, __________________________________________________________________________, RG/CPF _____________________________________________, abaixo assinado, concordo que meu filho(a) participe do estudo como sujeito. Fui informado (a) sobre a pesquisa e seus procedimentos e, todos os dados a seu respeito não deverão ser identificados por nome em qualquer uma das vias de publicação ou uso. Foi-me garantido que posso retirar o consentimento a qualquer momento. 





Cuiabá, .... .de .......de......





Nome do responsável: ______________________________________________________


Assinatura: _______________________________________________________________
































CONSENTIMENTO DA PARTICIPAÇÃO DA PESSOA COMO SUJEITO





Eu, ________________________________________________________________, RG/CPF ____________________________________________________, abaixo assinado, concordo em participar do estudo como sujeito. Fui informado (a) sobre a pesquisa e seus procedimentos e, todos os dados a meu respeito não deverão ser identificados por nome em qualquer uma das vias de publicação ou uso. Foi-me garantido que posso retirar o consentimento a qualquer momento. 





Cuiabá,........ .de .......de.......





Nome do responsável: ______________________________________________________


Assinatura: _______________________________________________________________
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