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1 -OBJETIVOS DO SISTEMA

O principal objetivo do SIEF é o cadastramento de todos os Espagos Fisicos da
UFMT pela identificagdo de sua localizagdo (Regido, Prédio, Bloco e Sala) e dados sobre
dimensdes, estrutura e instalagdes, de acordo com a responsabilidade atribuida a cada
unidade.

Um Espaco Fisico pode ser: Sala de Aula, laboratdrio, sala administrativa,
auditdrio, banheiro, etc.

Para a identificacdo do Espaco Fisico, dividiremos o espaco de cada Campus da
UFMT em regides menores. Dentro dessas regies serao identificados os prédios. Cada
prédio serd subdividido em blocos e andares. Apds essas subdivisdes é que iremos
seqlienciar a identificacdo dos Espacos Fisicos.

Serda disponibilizada a comunidade externa uma consulta para localizar de modo
interativo no mapa da UFMT, algum prédio, curso ou Unidade.

E um sistema de suma importancia para outros, por exemplo, o Sistema de
Patrimoénio, que podera relacionar o patrimonio a um espaco fisico e saber de maneira
eficaz a sua localizacdo entre outros como protocolo, sistema académico, sistema de
gestdo de pessoas etc..



2 -IDENTIFICACAO DO ESPACO FiSICO

Para identificar e facilitar a localizacdo de um Espaco Fisico, primeiramente
dividimos a area da UFMT em Regides (R1, R2, R3,...) (Figura 1).
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Figura 1 — Regides da UFMT

Dentro de cada Regido identificamos os prédios(P1, P2, P3,...) (Figura 2).
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Figura 2 — Prédios por Regiao




Dentro de cada prédio subdividimos em Blocos (BL1, BL2,...) e Andares (T, 1, 2,...)
(Figura 3).
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Figura 3 — Planta da FD, térreo, Blocos 1 e 2

No Bloco e Andar especifico as salas serao numeradas sequencialmente.

O Espago Fisico sera identificado com uma placa na sua porta de acesso,
informando o nome do Prédio, a descricdo da sala e o numero identificador do SIEF
conforme Figura 4.

PREDIO - 01

A —

Figura 4 — Placa de Identificacdo do Espaco



3 -PERMISSOES DOS USUARIOS

O usudrio serd cadastrado no Sistema Unificado de Usuarios dos Sistemas da

UFMT.

O usuario nao cadastrado, deverd ser servidor, ter matricula SIAPE, para poder ser
incluido como usudrio.

No cadastro sera informado o login, geralmente o CPF, senha e permissao.

As permissdes para utilizar o SIEF serdo:

Administrador: Terd acesso a todos os recursos do Sistema de todas as
Unidades, inclusive ao cadastro das Tabelas de Tipos e Prédios;

Gerente: Terd acesso a todos os recursos pertinentes a sua Unidade
Responsavel;

Responsavel: Tera acesso limitado pertinentes a sua Unidade Responsavel.



4 -ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao SIEF serd pela Internet no seguinte endereco:
http://sistemas.ufmt.br/ufmt.sief

4.1 Tela de Login

E a tela inicial do SIEF, nela o usudrio ird se identificar para o Sistema reconhecer
as permissdes (Figura 5). Clicando no botdo Acessar o Sistema ira para a Tela Principal.

Se o usuario esquecer sua senha, podera recuperar a senha clicando no link
“Recuperar Senha!”. Deverd informar o CPF e o Sistema ird enviar para seu e-mail uma
nova senha.

A senha gerada pelo Sistema servira para que o usuario, em seu préximo login,
acesse uma tela (Figura 5a) para ser informada uma nova senha, agora criada pelo
proprio usudrio.

STI - Secretaria de Tecnologia da Informagao

.. I E F Sistema de Gerenciamento do
[ Espaco Fisico UFMT

Autenticagao de Usuario

Bem vindo a0 SIEF - Sistema de Espaco Fisico. CPF
Esta autenticacio de usudrio utiliza o Login
unificado dos Sistemas da UFMT, mas vocé tera
permissdes diferenciadas para cada Sistema. Senha
Geralmente o login é 0 seu CPF.

Recuperar Senhal « Acessar

Internet Explorer 8.0
Screen: 1024x768 ou Superior

Copyright ® 2009 - STL. S

Avenida Fernando
Fone/PABX

Figura 5 — Login do SIEF

Alteracdo da senha

Nova Senha
O sisterna precisa que vocé atualize sua senha.
Por favor informe ao lado uma nova senha e
confirme no campo seguinte. Repita Nova Senha

Atenciosamente,

) « Acessar
Equipe da STI.

Figura 5a — Alteracao da Senha



4.2 Tela Inicial

Apresenta o Menu de opg¢des e logo abaixo o nome do usudrio, as Unidades
responsaveis e a permissao do usuario no Sistema (Figura 6).

Se o usuario estiver em qualquer outra tela dentro do Sistema e quiser voltar a
esta tela, basta clicar no Menu a opg¢ao “Pagina Inicial”.

STI - Secretaria de Tecnologia da Informagao

.. Sistema de Gerenciamento do
e Espaco Fisico UFMT

Vocé estd logado como: JIVAGO BRILHANTE MAIA

Pégina Inicial

@ Logout

Nome:

JIVAGO BRILHANTE MAIA

Unidade(s) Responsavel(is): Todas Unidades

Permissao: ADMINISTRADOR

Figura 6 — Tela Principal do SIEF



5 -CADASTROS

5.1 Cadastro dos Prédios

Cadastro liberado para o Usudrio Administrador, que ird identificar os prédios de
cada regido (Figura 7).

PredioUID:
Regido: Regido 6 [3
Descrigio: FACULDADE DE DIREITD

DIREITO

Foto:

ImgPlanta:

BreezLargura:| 0,00

BreezAutura: | 0,00

[ saivar Alteragdo... | | CancelarfLimpar

PredioUID Descrigio Breezelargura | BreezeAltura

(+) P1 FACULDADE DE DIREITO 0,00 0,00
COORDENAGAD DE EXAMES
e o e 2 VESTIBULARES 0 0

Figura 7 — Tela Cadastro de Prédios



5.2 Cadastro de Unidades

Tela para cadastrar Unidades adjuntas, indicando seu responsavel (Figura 8).
Passos para cadastrar uma Unidade Adjunta:

1. Selecione a Unidade Superior na lista do lado direito;
2. Informe o nome da Unidade Adjunta e a sigla;
3. Pesquise o nome do responsavel por esta Unidade e clique em Select para
selecionar a pessoa;
4. Clicar no botdao Cadastrar.
Cadastro de Unidades
5 } COLEGIADOS SUPERIORES
Unlda.de_ SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E DA COM b CONSELHO DIRETOR
Superior: » FACULDADE DE ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS
Unidade . » FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICTNA VETERINARIA
Adjunta' DESENVOLVIMENTO AGIL » FACULDADE DE AEQUHFIFUI}A, ENGENHARIA E TECNOLOGIA
B } FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS
Sigla: STT-AGTL » FACULDADE DE DIREITO
» FACULDADE DE ECOMDH}A ;
Responsavel: | 1vaGo BRILHANTE MATA Buscar » FACULDADE DE EDUCACAO FISICA
» FACULDADE DE ENFERMAGEM
Cadastrar » FACULDADE DE ENGENHARIA FLORESTAL

» FACULDADE DE NUTRICAO

» INSTITUTO DE BIOCIENCIAS

» INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS E AMBIENTAIS
Select|50334263468 | JIVAGO BRILHANTE MAIA » INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS E TECNOLOGICAS

» INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE
» INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

Figura 8 — Tela Cadastro de Unidades Adjuntas

5.3 Cadastro de Usuarios

Cadastro dos usuarios no Sistema Unico de usuarios, com permissdes para o SIEF
(Figura 9). Passos para cadastrar um Usuario:

1.

A

Procure o Usudrio, digitando parte do nome da pessoa no campo Nome e
cligue no botao Buscar. Sera mostrada uma lista das pessoas encontradas.
Cliqgue em Select para selecionar a pessoa;

Informe ou altere o e-mail do usuario;

Por padrao o login serd o nimero do CPF;

Informe a senha e confirme logo abaixo;

Escolha a permissdo de acesso ao Sistema (Administrador / Gerente /
Responsavel);

Escolha uma ou mais Unidades permitidas para cadastrar os Espacos
Fisicos. Selecione clicando na lista de Unidades a direita.

Se quiser excluir uma Unidade Permitida, clique no link Delete.

Clicar no botao Cadastrar.para concluir o cadastro.



Cadastro de Usuarios

Nome: TIVAGO

‘ Buscar

PessoalUID Cpf

E-Mail

Select| 7820 50334263468 | JIVAGO BRILHANTE MAIA | jivago@ufmt.br
E-mail ‘ jivago@ufmt.br ‘
Unidade LOta(;ﬁ(I ‘ Unidade ndo encontradal ‘

Loo
Serns ]
Senha Confirmacéo: [ ]

Permisséo: GERENTE [=]

UnidadeUID
Unidades Permitidas: Delete | 337 DESENVOLVIMENTO AGIL
Delete| 340 Gerencia de Redes
Cadastrar

» COLEGIADOS SUPERIORES

» CONSELHO DIRETOR

} FACULDADE DE ADMINISTRACAQ E CIENCIAS CONTABEIS
» FACULDADE DE AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA
» FACULDADE DE ARQUITETURA, ENGENHARIA E TECNOLOGIA
» FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS

» FACULDADE DE DIREITO

» FACULDADE DE ECONOMIA

» FACULDADE DE EDUCACAO FISICA

» FACULDADE DE ENFERMAGEM

» FACULDADE DE ENGENHARIA FLORESTAL

» FACULDADE DE NUTRICAO

» INSTITUTO DE BIOCIENCIAS

» INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS E AMBIENTATS

} INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS E TECNOLOGICAS

» INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

» INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

» INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA

» INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA

» INSTITUTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS

» INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

» INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

» INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIATS

» INSTITUTO DE CIENCIAS NATURAIS, HUMANAS E SOCIATS
» INSTITUTO DE COMPUTACAO

» INSTITUTO DE EDUCACAO

» INSTITUTO DE FiSICA

» INSTITUTO DE LINGUAGENS

» INSTITUTO DE SAUDE COLETIVA

» PRO-REITORIA

» PRO-RETTORIA

» PRO-REITORIA

» PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA

» PRO-RFTTORTA DF (LI TURA, FXTFNSAQ F VIVINCIA

Figura 9 — Tela Cadastro de Usuarios

5.4 Cadastro de Tipos

Cadastro liberado para o Usudrio Administrador, que ird identificar os Tipos de

Conteudo do Espaco Fisico.

Nesta tela o usudrio poderad Incluir, Consultar ou Alterar um Tipo (Figura 10).

Conteldo: ‘Piso

Inserir Movo

Excluir Editar Contetiddo Descrnigio

@) © |Piso Granilite
() Q Piso Ceramica
'O ‘O Piso Borracha
() (+] Piso cimentado

Figura 10 — Cadastro dos Tipos
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5.5 CADASTRO DOS ESPACOS FiSICOS

Tela em que o usuario ird cadastrar um novo Espaco Fisico. Estd dividida em
guatro etapas. Sendo obrigatdrias as Etapas 1 e 2.

5.5.1 ETAPA 1 — IDENTIFICACAO

Nesta etapa iremos informar todos os dados necessarios a identificacdo do
Espaco Fisico (Figura 11). A Etapa 3 dependera do campo “Tipo Espaco Fisico” desta
etapa. A visualizacdo da placa de identificacdo do Espaco Fisico, na parte superior da
tela, se atualiza a medida que os dados sdo inseridos.

O numero da sala serd incrementado automaticamente, ndo sendo possivel ser
alterado. No campo Descricdo o usuario ira informar o nome e, se desejar, o nimero
da sala que é conhecido e utilizado atualmente.

Observe o exemplo na figura 11, o campo descri¢cdo identifica o Laboratdrio de
Informatica como sendo sala 01 e o campo sala, gerado pelo Sistema, esta 023.

O Campo Controle de Acesso sera marcado se existir algum tipo de controle de
chave ou trava eletrdnica para entrar na sala.

A Capacidade indica a capacidade de pessoas para ocupar aquela sala. No exemplo
mostra que o laboratério é para 20 alunos.

Prédio - 001
FAeCC/ICHS
UFMT Laboratdrio de Informatica - No.01
CBA.R1.P1.BL1.T.023

Etapa 1 - Identificagdo Etapa 2 - Responsaveis Etapa 3 - Detalhes do Espago Etapa 4 - Imagens

Regido:

Prédio: P1-ICHS /FE/FAeCC -

Localizacdo: Bloco: | 1 Andar: T ~ sala:| 023
Descricdo: Laboratdrio de Informatica - No.01

Tipo Espaco Fisico: Laboratdrio v
Controle de Acesso? il

Capacidade: 20 ﬁ

Figura 11 — Cadastro de Espaco Fisico — Etapa 1
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5.5.2 ETAPA 2 — RESPONSAVEIS

Devera selecionar qual a Unidade/Subunidade responsavel por este Espaco Fisico.

Apos a selecdo o Sistema mostrara quem é a pessoa responsavel (Figura 12).

Caso o Espaco Fisico seja utilizado por mais de uma Unidade, devera ser escolhida
a Unidade de maior responsabilidade, ou seja, cujos patrimonios pertencem a esta.
Depois basta alterar o campo “Apelido da Unidade” e acrescentar a outra Unidade.

Exemplo mostrado na figura 12 (FAeCC / ICHS).

Observe que a identificacdo da plaqueta no topo da tela ird atualizar essa

informacdo apos a tecla <Enter> ou <Tab>.

Prédio - 001
FAeCC/ICHS
UFMT Laboratério de Informatica - No.01
CBA.R1.P1.BL1.T.023

Etapa 1 - Identificagdo Etapa 2 - Responsaveis Etapa 3 - Detalhes do Espacgo Etapa 4 - Imagens

Unidades Responsaveis

Responsabilidade

Unidade COORDENAGAQ DE ENSINO DE GRADUACAO EM CIEMCIAS
Apelido da
: . _ ;
Unidade: FAeCC [ICHS 0 Apelido foi alterado.
Nome do ADAIL JOSE DE 50USA
Responsavel:
Busca: | CIENCIAS CONTABETS fe "'~ Buscar

Unidades:

[+] Expandir Arvore [] Recolher Arvore
¥ [FAeCC]FACULDADE DE ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS
> COORDENACAO DE ENSINO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS
> COORDENACAO DE PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS
> DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS

Figura 12 — Cadastro de Espaco Fisico — Etapa 2
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5.5.3 ETAPA

3 — DETALHES DO ESPACO Fisico

Informacgdes sobre detalhes do Espaco Fisico, tais como: Dimensdes, Piso, Parede,
Portas, Janelas, Forro, ...

Cada tipo havera detalhes que pode ser incluido, sendo possivel sua exclusdo ou

alteragao (Figura 13).

Para adicionar basta preencher os campos e clicar no botao

Adicionar. Para excluir um detalhe clique no icone vermelho com o sinal (-) localizado
na frente do detalhe que desejar excluir.

Para aproveitar os mesmos campos para todos os tipos de detalhes, serdo

mostradas as

Exemplo: Porta com dimensdo 2,10m x 0,90m, terd 2,10 no campo “Altura/Voltagem” e 0,90
no campo “Largura/Poténcia”;
Ldmpada Fluorecente de 110V e 85W, terd 110 no campo “Altura/Voltagem” e 85
no campo “Largura/Poténcia”.
Etapa 1 - Identificagao Etapa 2 - Responsaveis Etapa 3 - Detalhes do Espago Etapa 4 - Imagens

Figura 13

descri¢Bes “Altura/Voltagem” e “Largura/Poténcia”.

Comprimento: Largura: Area: Pé direito:

Tipo de Piso: Cerdmica -
Altura/Voltagem: Largura/Poténcia: | 0,50
Quantidade:

Excluir Detalhe Quandidade Altura/Voltagem Largura/Poténcia

Tipo de Parede: Alvenaria -

Excluir Detalhe

- Ajvenaria

Tipo de Forro:  Gesso -

Excluir Detalhe
@ Gesso

— Cadastro de Espaco Fisico — Etapa 3
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5.5.4 ETAPA 4 —IMAGENS
Podera incluir foto da sala e imagem da Planta Baixa do Prédio localizando o
Espaco Fisico na mesma (Figura 14).

Arguivo:
[EilsersiiNageiboeu | Selecionar arquivo.
L —— I 1 —T —
.wx
=
o e At e g = P——
(oeme [ ] [
I c oL .I.ITJ.\:_{LT
S o B
o  —
o o e ol ]
S0
| = li Ir I I I I T i
L
= .
=
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L re.“_n

o [
= Trm‘ﬂ‘ﬂ —
- e Ncaleal
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s T

Arquivo:

|GibSERg0I68u |_Selecionsr arquivo..

Figura 14 — Cadastro de Espaco Fisico — Etapa 4
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6 -CONSULTAS

6.1 Consulta Regides

Mostra o mapa dos Campus da UFMT dividido em Regides.

6.2 Consulta Prédios

Visualiza todos os Prédios por Regido.

6.3 Consulta Unidades

Visualiza em arvore todas as Unidades podendo ser filtrado pelo nome da
Unidade.

6.4 Consulta Usuarios
Visualiza os usuarios filtrando pelo nome ou por Unidade.

Obs.: O Administrador pode consultar todos os Usudrios, o Gerente sé visualiza os
usuarios das Unidades de sua responsabilidade.

6.5 Consulta Tabela de Tipos

Visualiza os tipos de detalhes que podem ser inseridos em um Espaco Fisico,
filtrando pelo tipo de conteudo.

6.6 Consulta Espacos Fisicos

Visualiza um Espaco Fisico com todos os seus detalhes, sendo informada a sua
localizacdo (Regido, Prédio, Bloco, Andar e Sala).

15



7 -RELATORIOS

7.1 Listagem dos Prédios por Regiao

7.2 Listagem dos Espacos Fisicos por Regido e Prédio

7.3 Listagem dos Espacos Fisicos por Unidade

7.4 Listagem dos Espacos Fisicos por Tipo de Espaco Fisico

7.5 Relatoério Sintético por Tipos de Detalhes
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8 -AJUDA E SUPORTE

Os usuadrios poderado ligar para a STl nos seguintes telefones:

® (65)3615.8244 — Coordenacdo de Engenharia de Software
e (65)3615.8028 — Secretaria da STI

Ou através do e-mail:

e sief_sti@ufmt.br- Suporte do Sistema SIEF

e sti@ufmt.br - Secretaria da STI
Contatos:
e Kengo Fugimura - Coordenador de Eng.de Software
® Jivago Maia - Analista / Lider do Projeto
e Romulo Prandini - Desenvolvedor / Estagiario
e Angelo Carlotto - Desenvolvedor / Estagiario
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